
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารบญั 

การจัดการทรัพย์สินของราชการ  

ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  

และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 



เรื่อง             หน้า 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรซับใหญ่ 

เร่ือง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร………………………………………………………………………………..1 – 7 

แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค…………………………………………………………………...8 – 14 

ขั้นตอนปฏิบัติในการรับของบริจาค..............................................................................................................15 – 18 

แนวทางเผยแพร่เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ในการใช้ทรัพย์สินของราชการ 

และของบริจาค ได้อย่างถูกต้อง....................................................................................................................19 – 23 

การจัดเก็บของกลาง.....................................................................................................................................24 – 30 

การเก็บของกลางทั่วไป.................................................................................................................................31 – 35 

ประมวลระเบียบการตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี....................................................................................................36 – 37 

ของกลางที่มีการปฏิบัติเป็นพิเศษ.................................................................................................................38 – 41 

การจัดเก็บสำนวนคดีอาญา จราจร...............................................................................................................42 – 43 

มาตรการปิด – เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนคงคลังของทางราชการ................................................44 – 45 

 

  



 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรซับใหญ ่

เร่ือง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาค และการจดัเกบ็ของกลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดอีาญาและคดีจราจร 

  ด้วยสถานตีำรวจภูธรซบัใหญ่มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจดัการทรัพย์สนิของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการจดัเกบ็การเบกิ - จ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบตัิงานของเจ้าหน้าทีต่ำรวจเป็นไปอยา่งโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุม้ค่า และเกิดประโยชน์สูงสดุ ในเชิง
ภารกิจของสำนกังานตำรวจแห่งชาต ิ

  ในการนี้จึงได้กำหนดจดัทำมาตรการจดัการทรัพย์สนิของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของ กลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดอีาญาและคดีจราจร เพ่ือเปน็แนวทางปฏิบตัิในการจดัการทรัพย์สินของราชการ และของ
บริจาคสำหรบัให้เจา้หน้าทีต่ำรวจถือปฏิบัตโิดยทั่วกนั 
  ข้อ 1 ประกาศฉบบันี ้
  “สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานตีำรวจภูธรซบัใหญ ่
  “ทรัพย์สินของราชการ” หมายความวา่ พัสดุทีอ่ยู่ในความครอบครองดูแลของสว่นราชการหรือ หนว่ยงาน 
นั้น ๆ และต้องมีการบรหิารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจ้างและบริหารพัสด ุภาครฐั พ.ศ. 
2560 
  “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจภูธรที่มไีวเ้พือ่ใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทาง 
ราชการ 
  “วัสดุ” หมายความว่า สิง่ของที่มีลักษณะโดยสภาพไมค่งทนถาวรหรือตามปกตมิีอายุการใช้งานไม่ นาน 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอันสัน้ 
  “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของทีม่ีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกตมิีอายุการ ใช้งาน นาน
ไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น ไดแ้ก ่ที่ดนิและสิ่งก่อสร้าง, ครุภัณฑ์ สำนักงาน, ครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภณัฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์ การเกษตร, ครุภัณฑ์ งานบ้านงาน
ครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศกึษา, ครุภัณฑ์โรงงาน,
ครุภัณฑ์สำรวจ,ครุภัณฑ์กีฬา,ครุภัณฑ์สนาม,ครุภัณฑ์ดนตรแีละนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม ่มตีัวตน เช่น 
Software เป็นต้น 
  “ยุทธภัณฑ์” หมายความวา่ อาวธุปนื เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์เครื่องอุปกรณข์อง อาวุธ 
หรือเครื่องมือ เครือ่งใช้วตัถสุิ่งขอที่เกี่ยวขอ้งที่ใช้ในราชการของสถานีตำรวจภูธรซบัใหญ ่
  “คลังอาวธุปนื” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวธุปืนและเครือ่งกระสนุปืนของสถานีตำรวจภูธรซับใหญ ่
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  “ของกลาง” หมายความวา่ วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุม้ครองของเจ้าพนักงาน โดย
อำนาจแหง่กฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยดึไวเ้ปน็ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดหีรือ เพ่ือจัดการ อย่างอื่น
ตามกฎหมาย 
  “รถยนตข์องทางราชการ” หมายความว่า รถยนตแ์ละรถจักรยานยนต์ที่ได้รบัการจดัสรรจาก สำนักงาน
ตำรวจแห่งชาต ิเพ่ือใช้ในการปฏิบัตริาชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่าที่สำนักงานตำรวจจัดสรร ให้ใชใ้น
ราชการ รถยนต์รวมทัง้รถยนตแ์ละจักรยานยนต์ทีบุ่คคลหรือนิตบิุคคลมอบใหม้าเพ่ือวัตถุประสงค์การกุศล และ/หรือเพื่อ
สงเคราะหเ์หตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 
  “ของบริจาค” หมายความวา่ เงนิหรือพัสดุที่มผีู้มอบใหแ้ก่สถานีตำรวจภูธรซบัใหญ ่เพื่อใช้ใน กิจการของ
สถานตีำรวจภูธรซบัใหญ ่โดยระบวุัตถุประสงคไ์วช้ัดเจน 
  “ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการตำรวจในสงักดัสถานตีำรวจภูธรซับใหญ ่
  “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผูม้ีอำนาจอนุมตัิให้ยืม 
  “ผู้มีอำนาจอนุมตัิให้ยืม” หมายความวา่ ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรซับใหญ่ หรือหัวหน้างาน พัสดุ หรอื
เจ้าหนา้ที่อื่นที่หวัหน้าสถานผีู้ให้ยืมมอบหมาย 
  “ของกลาง” หมายความวา่ วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึง่ตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดย
อำนาจแหง่กฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยดึไวเ้ปน็ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดหีรือเพื่อจัดการ 
อย่างอื่นตามกฎหมาย 
  “สำนวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนดิที่เกี่ยวข้องกับคดีที่พนักงาน สอบสวน
ได้รวบรวมไว้ เชน่ บันทึกคำให้การที่พนกังานสอบสวนหรือเจ้าพนกังานอื่นเป็นผู้ทำเอกสารที่ยืน่เปน็พยาน 
คำร้องทุกขห์รือคำกล่าวโทษที่ย่ืนต่อเจา้พนักงาน เพ่ือประสงค์ทราบขอ้เท็จจรงิและพฤติการณต์่าง ๆ อันเกี่ยวกับ ความผิด
ที่ถูกกล่าวหา เพื่อที่จะรูต้ัวผูก้ระทำความผิดและพิสูจน์ให้เหน็ความความผิดหรือความบริสุทธิ์ของผูต้้องหา 
  “สำนวนคดีอาญาทัว่ไป” หมายความวา่ สำนวนการสอบสวนคดีทีก่ล่าวหาว่าผู้ใดกระทําตาม ประมวล
กฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญายกเวน้คดีจราจรทางบก 
  “สำนวนคดีจราจรทางบก” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาผู้ใดขบัรถ ในทางโดย 
ประมาทเปน็เหตุใหเ้กดิอันตรายแกช่ีวติ และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซึง่เปน็ความผดิตามพระราชบัญญัต ิจราจรทาง 
บก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 
  “สำนวนชันสตูรพลิกศพ” หมายความวา่ สำนวนการสอบสวนชันสตูรพลิกศพท่ีได ้ดำเนินการตาม 
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไม่ใช่สำนวนคด ีเพียงแต่ให้นำบทบญัญตัิ ว่าดว้ยการ สอบสวน
ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใชโ้ดยอนุโลม 
  “สำนวนไม่ปรากฎว่าผู้ใดเปน็ผู้กระทำความผดิ” หมายความว่า สำนวนคดีทีไ่มป่รากฏว่าผู้ใด เปน็ 
ผู้กระทำความผดิ ตามประมวลกฎหมายวธิีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมทั้งคดีทีไ่ม่รู้จกัชื่อ ชื่อสกลุ และ 
มีตำหนริูปพรรณไม่เพียงพอที่จะเขียนภาพเหมอืนผู้กระทำความผิดเพ่ือขอใหศ้าลออกหมายจับได้ 
  “สำนวนคดรีู้ตวัผู้กระทำความผิด” หมายความว่า สำนวนคดีที่รู้จกัชื่อ ชื่อสกุล หรอืรู้จักชื่อแตไ่มรู่้จัก 
ชื่อสกุล หรือไม่รู้จกัชื่อ ชื่อสกุล แต่มตีำหนิรปูพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผูก้ระทำความผิดเพื่อขอใหศ้าลออก 
หมายจับได ้
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  “หวัหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง ผูก้ำกับการตำรวจภูธรซบัใหญ่ มีหน้าที่ เกี่ยวกับ การ ควบคมุพัสดุ หรือ
ข้าราชการตำรวจซึ่งผู้กำกับการสถานตีำรวจภูธรซบัใหญ่ แต่งตั้งให้เปน็หวัหน้างานพัสดุ มหีน้าที ่ควบคมุและสัง่จ่ายพัสดุ
ตามระเบียบสำนักนายกรฐัมนตรีวา่ดว้ยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม 

  “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายถึง เจ้าหนา้ที่ซึง่ดำรงตำแหน่งทีม่ีหนา้ที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับแต่งตัง้ จาก
ผู้กำกับการสถานตีำรวจภูธรซับใหญ่ ให้มีหน้าทีห่รือปฏบิัติงานเกี่ยวกบัการพัสดุ 
  “การควบคุม” หมายถึง การลงบญัชีวัสดุหรือทะเบียนคมุทรัพย์สิน การเก็บรกัษาพสัดุ การเบิกพัสดุการ
จ่ายพัสดุการลงบญัชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถงึ การบนัทึกรายละเอียดการรับหรอืจ่ายในบัญชหีรอืทะเบียนโดย จำแนก
แต่ละประเภท/ชนดิ แต่ละรายการของพัสดุ 
  “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจดัเกบ็รักษาพัสดุใหป้ลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อยถูกต้อง ครบถว้น 
ตรงตามบัญชหีรอืทะเบียน 
  “การเบิกพสัดุ” หมายถึง การที่หน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจง้ความประสงค์ขอเบิกพัสดุเพ่ือใช้ในราชการ
ต่อหวัหน้าหนว่ยพัสดุ 
  “การจ่ายพัสดุ” หมายถงึ การที่หวัหน้าหนว่ยพัสดุอนมุตัิจ่ายพัสดุใหแ้กห่นว่ยงานทีแ่จ้งความประสงคข์อ
เบิกพัสด ุ
  “การซ่อมบำรุง” หมายถงึการกระทำใดๆ ทีมุ่่งหมายจะรักษาสิ่งอปุกรณ์ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ หรือจะ
ทำให้สิ่งอุปกรณด์ังกลา่วทีช่ำรุดใหก้ลับคนืสภาพใช้การได ้
  “การจำหน่าย” หมายถงึ การตดัยอดสิง่อุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบเนื่องจากสูญไปใชห้มดไป ชำรุด
เสียหายจนไม่สามารถซ่อมคนืสภาพได้อยา่งคุม้ค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสญูหายเกินความต้องการ หรอืเป็นของ
ล้าสมัยไม่ใช้ราชการตอ่ไป 
  “การจำหน่ายเปน็สูญ” หมายถึง การจำหนา่ยในกรณีทีส่ิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตัว ผู้รับผดิชอบ 
หรือมตีวัผู้รับผดิชอบแต่ไม่สามารถชดใชต้ามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผดิทางแพ่ง ของ เจ้าหน้าที่ส่วน
ราชการได้ หรือมีสิ่งอุปกรณอ์ยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ หรือทำลายได ้ในกรณี ทีไ่ม่สามารถนำซาก
สิ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นั้นสญูไปไมม่ีซากเหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีที่ ผูร้ับผิดชอบ ชดใช ้ถงึแกก่รรม เนื่องจาก
การปฏิบตัิราชการสนามคราวนัน้ ใหถ้ือว่าหาผู้รับผดิชอบชดใช้ไม่ได้ 
  “การรับ” หมายถึง การดำเนินกรรมวิธเีพื่อเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ทีไ่ดม้าจากการจัดหา 
  “การตรวจสอบพัสดุประจำปี” หมายถึง การตรวจสอบการรบั – จา่ยพัสดุงวดตั้งแต่วนัที่ 1 ตุลาคม ของ
ปีก่อนจนถงึวนัที่ ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบนัและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที ่๓๐ 
  ข้อ 2 นอกเหนอืจากการยืมวัสดตุามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาตวิ่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 ทีก่ำหนด เรื่อง
แนวทางการยืมคืนการจดัเกบ็ของกลางการเก็บสำนวนคดีให้บคุลากรในสถานีตำรวจภธูรซบัใหญถ่ือปฏิบตัิ ดังนี้  
   1. การยืมพัสดหุรือนำพัสดไุปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเปน็ไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้
ให้ยืมต้องคำนึงถงึความมปีระสิทธิภาพความคุม้ค่าและเกิดประโยชน์สูงสดุในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ ใหย้ืมด้วย 
    



-4- 
๒. ผู้ให้ยืมต้องจดัให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที ่กรมบัญชกีลาง หรือสำนักงานตำรวจ
แห่งขาติกำหนดทุกครั้ง 
   ๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกบัเหตผุลความ 
จำเป็นในการใช้พัสดุที่ยมืนัน้ทั้งนีร้ะยะเวลาการยมืสูงสดุสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกนิ ๑ เดือน นบัจากวนัที่ ยืม
หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหง่ชาติกำหนด แตห่ากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดย 
ดำเนินการใหม้ีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายมืที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 
   ๔. กรณี พัสดุที่ยมืเกดิชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจดัการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ อย่าง
เดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม 
   5. เมือ่ครบกำหนดยืมหากผูย้ืมยังไม่สง่คืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหนา้ที่ที่ไดร้ับ มอบหมาย
จากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดทุี่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตว่ันครบกำหนด 
  ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
   1. ผู้ยืมขอใช้รถยนตข์องทางราชการ ดำเนนิการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนตข์อง ทาง
ราชการเปน็ลายลักษณ์อกัษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
   2. เจ้าหนา้ที่พัสดตุรวจสอบเอกสารและเสนอผูก้ำกบัการสถานีตำรวจภูธรซับใหญ่เพ่ือ พิจารณา
อนุญาต/ไมอ่นญุาต 
   3. เมือ่ได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจา้หน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทาง ราชการ
ให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบทีเ่กี่ยวขอ้ง 
   4. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบตัิราชการ ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจ
แห่งชาตกิำหนดโดยเครง่ครดั 
   5. เมือ่เสร็จสิน้จากการปฏิบัติหน้าทีร่าชการผู้ยืมต้องนาํรถยนต์ของทางราชการ มาเก็บ รักษาไว้
ในสถานทีท่ี่กำหนด 
   6. ผู้ยืมต้องหมัน่ทำความสะอาดและซ่อมบำรุงรกัษารถยนตข์องทางราชการอย่าง สม่ำเสมอ 
เพื่อให้รถยนตข์องทางราชการ มอีายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช 
การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
   7. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผดิชอบ ในกรณทีี่รถยนต์ของทางราชการ สญูหาย เพราะ
ความประมาทเลนิเล่อของผูย้ืม หรอือนญุาตให้ผู้อืน่ใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผูย้ืมต้องรับผดิชดใชค้่าสินไหม 
ทดแทนความสญูหายแมด้้วยเหตุสดุวิสัยถ้าความเสียหายเกิดขึน้เพราะความผดิของบุคคภายนอกผู้ยืมต้องเป็นผู ้เรียกร้อง
ค่าสินสนิไหมทดแทนจากบคุคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหาย เกดิขึน้เพราะความผิดของผู้
ขับขีซ่ึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรบัผิดชอบในการซอ่มแซมใหค้งสภาพดตีามเดิม 
   8. ใหน้ำระเบียบความรบัผดิชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรฐัมนตรีทีเ่กี่ยวข้อง กบักรณี
ดังกลา่วมาใช้บังคับตามประกาศนีด้ว้ย 
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  9. เมือ่ผู้ยืมหมดความจำเปน็ในการใช้รถยนตข์องทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรงตำแหนง่ที่อืน่ ให้ผู้ยืม
นำรถยนต์ของทางราชการสง่มอบใหก้ับเจา้หน้าที่พัสด ุเพ่ือดำเนนิการตามจดัสรรใหก้ับข้าราชการตำรวจที่ย้ายมาดำรง
ตำแหนง่แทนเพ่ือยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 
  ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวธุปืนของทางราชการ 
   1. ผู้ยืมอาวธุปืนและเครือ่งกระสนุปืนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบกิ-จ่าย 
อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผา่นเจ้าหน้าที่พัสด ุ
   2. เจ้าหนา้ที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสารและเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรซับใหญ่ เพื่อพิจารณา
อนุญาต/ไมอ่นญุาต 
   3. เมือ่ได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจา้หน้าที่พัสดดุำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่องกระสนุปืน
ของทางราชการให้กับผูข้อยมืตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
   4. ผู้ยืมต้องใช้อาวธุปืนและเครื่องกระสนุปนืของทางราชการในการปฏิบัตริาชการตามระเบียบที่
สำนักงานตำรวจแห่งชาตกิำหนดโดยเครง่ครดั 
   5. เมือ่เสร็จสิน้จากกาปฏิบตัิหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทาง
ราชการมาเก็บรักษาไวต้ามระเบียบที่กำหนด 
   6. ผู้ยืมต้องหมัน่ทำความสะอาด และซอ่มบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราการอย่างสม่ำเสมอ 
เพื่อให้อาวธุปนืของทางราชการมีอายุการใชง้านได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบรอ้ยสมบูรณ ์สามารถใช้การได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 
   7. เมือ่ผู้ยืมหมดความจำเปน็ในการใช้อาวธุปนืและเครือ่งกระสุนปืนของทางราชการหรือ 
โยกย้ายไปดำรงตำแหนง่ที่อืน่ให้ผู้ยืมนำอาวุธปืนและเครื่องกระสนุปืนของทางราชการส่งมอบให้กบัเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อ
ดำเนินการตามจดัสรรให้กับข้าราชการตำรวจที่ย้ายมาดำรงตำแหนง่แทนเพ่ือยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 
   8. ให้เจา้หน้าที่พัสดดุำเนินการเกี่ยวกบัการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปนืตาม 
มาตรการในการปดิ-เปิดสถานที่เกบ็อาวุธปืนและกระสนุปืนคงคลงัของทางราชการของสถานตีำรวจภูธรซบัใหญ่ โดย
เคร่งครดั 
  ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค 
   1.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการรบับริจาคตามอำนาจหน้าที่ที่สำนักงานตำรวจแห่งชาต ิ
กำหนดไว้ในคำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติที ่669/2551 ลงวนัที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง กำหนดลักษณะและ การ
มอบอำนาจหน้าทีก่ารรับผดิชอบ 
   2.ในกรณีทีก่ารบริจาคเงนิหรือสิ่งของที่มมีูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งใหก้องพลาธิการเพ่ือ เสนอ
สำนักงานตำรวจแห่งชาต ิขออนุมตัิรบัและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
   3.เมื่อสำนักงานตำรวจแหง่ชาติ ไดอ้นุมตัิรบับริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการสถานตีำรวจภธูรซบัใหญ ่
จัดทำบญัชีคมุพัสดุตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง  

   4. การใช้ทรัพย์สินทีไ่ด้จากการบริจาคใหป้ฏิบตัิตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดยเครง่ครดั 
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  ข้อ 6 แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให้ผู้มหีนา้ที่เกบ็รักษาของกลางต้องเก็บรกัษาและดแูลของ กลางที่
ได้รบัมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกดิการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวธิีการที่ถกูต้องใน ของกลางแต่
ละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาตวิ่าดว้ยการเกบ็รักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ. 2565 และให้ผูม้ี
หน้าทีเ่ก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหนา้ที่ดำเนินการดังนี ้
   1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถกูต้องก่อนที่จะเก็บรกัษา 
   2.จัดทำบัญชขีองกลางทีเ่กบ็รักษาไวต้ามประเภทของกลาง ไดแ้ก่ ของกลางในคดอีาญา 
และ ของกลางอยา่งอืน่ 
   3.จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบรอ้ย 
   4.ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทกึรายงานผลการตรวจสอบให้ผูก้ำกบัการตำรวจภูธรซบัใหญ ่
เพื่อทราบทกุระยะ 6 เดือน 
   5.จัดใหม้ีกุญแจหรือรหัสสถานที่เกบ็รักษาของกลางให้มัน่คงแขง็แรง 
   6.จัดใหม้ีสมดุควบคุมเปดิ-ปิดสถานที่เก็บรักษาของกลาง 
   7.ส่งมอบของกลางแกบุ่คคลที่ร้องขอ ตามทีก่ฎหมายและระเบียบให้อำนาจไว ้
   8.ดำเนนิการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามที่เหน็สมควร ท้ังนี้ให้ผู้มีหน้าทีค่วบคมุ พัสด ุ
ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนบัพัสดุ อาวธุยุทธภัณฑ์ครุภัณฑ์ยานพาหนะ ของสถานตีำรวจภูธรซบัใหญเ่พื่อให้มีความ
พร้อมต่อการใช้งานในภารกจิประจำวัน และรายงานผลให้หัวหน้าสถานีทราบทุกเดือน โดยยึดหลัก ปฏิบตัิตามระเบียบ
และคำสั่งที่เกี่ยวขอ้งดังนี ้
    - ระเบียบสำนกังานตำรวจแห่งชาติวา่ด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.
2565 
    - ระเบียบกรมตำรวจ ว่าดว้ยอาวุธปืนและกระสนุปนืของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 
ต.ค.2540 แก้ไขเพ่ิมเติม 
    - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะที ่32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวธุปนื 
    - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะที ่34 บทที ่8 ข้อ 10 คำแนะนำการรกัษาคลัง 
และพัสด ุ
    - คำสัง่สำนกังานตำรวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกบัอาวุธปนืและเครือ่ง 
กระสนุปืนของกลางจดัเก็บ 
  ข้อ 7 แนวทางการจดัเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ 
   7.1 จดัทำบัญชีคมุสำนวน แยกประเภทสำนวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเปน็รายปีใน บญัชี
คุมให้ปรากฏรายละเอียดของสำนวน มีเลขคด,ี ชื่อพนกังานสอบสวน, ข้อกล่าวหา, เลขบัญชขีองกลางที่ยดึอายดั ตรงกับ
สมุดคมุบัญชีของกลาง เพ่ือป้องกนัไม่ให้ถูกสบัเปลี่ยนหรือไมน่ำเข้าระบบหรอืเข้าระบบบางสว่นเพ่ือแลกกบัการ 7 
เรียกรบัผลประโยชน์ทั้งทางคดแีละรบัทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอและให้จดัทำบัญชีสำนวนในระบบ 
อิเล็กทรอนิกสข์องหนว่ย เพือ่สะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา 
   7.2 ออกคำสัง่ผู้รบัผิดชอบการเกบ็สำนวน 
   7.3 จดัสถานที่เก็บสำนวนให้เปน็ระบบ เปน็สัดสว่น 
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  ข้อ 8 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตีามกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจดัจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ให้สารวตัรอำนวยการสถานตีำรวจภูธรซับใหญ่และเจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบ วสัด ุ
และบญัชวีัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถงึเช็คสภาพดูแลรกัษาให้วัสดุนัน้พร้อมใชง้านอยู่ตลอดเวลา และรายงาน ให้หัวหน้า
สถานีทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัที่ได้ดำเนนิการตรวจสอบวัสด ุ
  ข้อ 9 การรบัของบริจาคใหบุ้คลากรในสถานีตำรวจภูธรซับใหญ่ ปฏบิัตติามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรบัเงนิ หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ทีเ่กี่ยวข้องกับการยืม การเก็บ
รักษา และการตรวจสอบทีไ่ม่ไดร้ะบุไว้ในระเบียบดังกลา่ว ใหถ้ือปฏบิัตติามประกาศฉบบันีโ้ดยอนุโลม 
  ข้อ  10  ให้สารวตัรอำนวยการสถานตีำรวจภูธรซบัใหญ่ทำหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้าง
ความรู้ความเข้าใจให้บคุลากรในสังกัดรับทราบและถอืปฏิบัตติามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาค 
 
  ทั้งนี้ ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป 
 
    สั่ง ณ วันที ่5 มกราคม พ.ศ. 2567 
 
        พันตำรวจเอก 
          (สราวฒุิ พสิษฐธ์ุวานนท์)  
            ผูก้ำกับการสถานีตำรวจภูธรซับใหญ ่
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แนวทางการจัดการทรัพยส์ินของราชการและของบรจิาค 

 ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสด ุที่อยู่ในความครอบครองดแูลของส่วนราชการหรือหนว่ยงานนัน้ๆ และต้อง
มีการบรหิารพัสด ุตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัตกิารจดัซื้อจดัจ้างและบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 พัสดุ หมายถงึ วัสดุ,ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจภูธรซับใหญ่ที่มไีวเ้พื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชนข์องทางราชการ 
 วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติทีม่ีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่สำนัก 
งบประมาณกำหนด 
 ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ่งของทีม่ีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรอืตามปกติมอีายุการใช้งานยืนนานไม่สิน้เปลอืง 
หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่สำนักงบประมาณ 
กำหนด ได้แก ่ทีด่ินและสิ่งกอ่สร้าง, ครุภัณฑ์สำนักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์
โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบา้นงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์,ครุภัณฑ์ วิทยาศาสตร์และ
การแพทย,์ ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศกึษา, ครุภณัฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์สำรวจ,ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์
ดนตรแีละนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ สินทรัพย์ไม่มตีัวตน เช่น Software เป็นต้น 
 การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบนัทึก การเบิกจา่ย การยืม การตรวจสอบการบำรงุรกัษาและ การ
จำหน่ายพัสด ุ

1. การจำแนกประเภททรัพย์สนิของราชการ 
ทรัพย์สินของทางราชการ จำแนกได้ 5 ประเภท ดังนี้ 

1. ที่ดิน 
2. อาคาร 
3. ครุภัณฑ์ 
4. สินทรัพย์โครงสรา้งพื้นฐาน 
5. สินทรัพย์ไมม่ีตวัตน 

2. แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
 ตามพระราชบัญญัตกิารจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บัญญตัิ ว่า “ให้
หนว่ยงานของรัฐจดัให้มกีารควบคุมและดูแลพัสดทุี่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และการบริหารพัสดุที ่เหมาะสม 
คุ้มค่า และเกดิประโยชนต์่อหนว่ยงานของรัฐมากที่สดุ” และมาตรา 113 บญัญตัิว่า “การดำเนนิการตาม มาตรา 112 
ซึ่งรวมถึงการเกบ็ การบันทกึ การเบกิจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรงุรักษา และการจำหน่ายพัสดุ ให้เปน็ไปตาม
ระเบียบที่รฐัมนตรกีำหนด” 
 การเก็บ การบันทึก การเบกิจ่าย พัสดขุองสว่นราชการไม่วา่จะได้มาดว้ยประการใด ให้อยู่ในความควบคมุ การ
ควบคุมเปน็สว่นหนึ่งของวงจรการบรหิารงานพัสดุ  มีวตัถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุทีห่นว่ยงานมีไว้ใช้ใน 
ราชการ โดยการจดัทำบญัชหีรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสด ุพรอ้มทั้งให้มหีลักฐานการรับจา่ยพัสดุที่ได้
บันทึกในบัญชหีรอืทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลทางการบรหิารเกี่ยวกบัการจัดหาพัสดขุอง 
หนว่ยงาน และป้องกนัการนำทรัพยส์ินของราชการและของบริจาคไปใชเ้พื่อประโยชน์ส่วนตน นอกจากนัน้ การควบคุมยงั
ช่วยในการเกบ็ดแูลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใชต้่อไปจะทำให้เกดิ 
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ความสญูเสียคา่ใช้จ่ายในการดแูลบำรุงรกัษาหรือหมดความจำเป็น สมควรที่จะจำหน่ายและจัดหา พัสดุมาทดแทนตาม
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ด้วยการจดัซือ้จัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 กำหนดว่า การเก็บ การบนัทึก 
เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแลว้ ให้ดำเนินการ ดงัต่อไปนี ้
 (๑) ลงบัญชหีรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสด ุแลว้แต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม ตวัอย่างที ่
คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยใหม้ีหลักฐานการรับเข้าบญัชีหรือทะเบียนไวป้ระกอบรายการด้วย 
 (๒) เก็บรกัษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถว้นถูกต้องตรงตามบัญชีหรอื ทะเบียน 
 
 ขั้นตอนการและวธิีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
  1. แยกชนดิ ประเภทของพัสดุ 

 2.ตรวจสอบเอกสารการไดม้า 
 3. บนัทึกข้อมูลการรบัทรัพย์สิน เพ่ือใหไ้ดห้มายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
 4.เขียนหรอืพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ทีต่ัวครุภัณฑ์ การควบคุมพัสดขุองทางราชการไมว่่าจะไดม้า 

ด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบ เว้นแต่มีระเบียบของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอืน่ ดังนัน้ เมือ่ 
เจ้าหนา้ที่พัสดไุดร้ับมอบพัสดุแลว้ให้ลงบัญชหีรือ ทะเบยีนเพื่อควบคุมพัสดุ โดยใหม้ีหลักฐานการรับเข้าบญัชีหรือ 
ลงทะเบียนไว้ประกอบรายการดว้ย 
  เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

  1. ใบรายงานขอซื้อขอจา้ง/อนุมตัิสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
  2. ใบสั่งซื้อสั่งจา้ง/สัญญา/ข้อตกลง 
  3. ใบส่งมอบพัสด ุ
  4. ใบตรวจรับพัสดุ 
  5. รายงานผลการตรวจรบัพัสดุ 
  6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจดัซื้อจดัจ้างภาครฐั EGP 

 การบริจาค หมายถงึ การให้โดยบุคคลหรือนติิบุคคล เพ่ือวัตถปุระสงคก์ารกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหต ุอย่าง
ใดอย่างหนึ่งการบริจาคมีไดห้ลายรูปแบบรวมถงึการเสนอเงนิสด บริการสนิคา้ใหมห่รือใชแ้ล้วเชน่ เสื้อผ้าของเล่น อาหาร
และยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบดว้ยของฉกุเฉิน บรรเทาทกุขห์รือชว่ยเหลือทางมนุษยธรรมการ สนบัสนุนการ
ช่วยเหลอืพัฒนาเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
 การเบิกจา่ยพัสดุ การเบกิพัสดุจากหนว่ยพัสดุของหน่วยงานของรฐัให้หวัหน้างานทีต่้องใช้พัสดนุั้นเป็นผูเ้บิกการ
จ่ายพัสดุให้หวัหน้าหน่วยพัสดุที่มหีน้าทีเ่กี่ยวกับการควบคุมพัสดหุรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมายจากหวัหน้าหน่วยงานของรฐัเปน็
หัวหน้าหนว่ยพัสดุเป็นผู้สั่งจา่ยพัสดุผู้จ่ายพัสดุตอ้งตรวจสอบความถกูตอ้งของใบเบิกและเอกสารประกอบ(ถ้าม)ี แล้ว
ลงบัญชหีรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจา่ยและเก็บใบเบิกจา่ยไว้เป็นหลักฐานด้วย 
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แนวทางการเบกิ จ่ายวัสด 
 1. การเบกิวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนัน้ อยู่ในความรับผดิชอบของหนว่ยงาน ให้หวัหน้างานเปน็ผู้เบิก 
 2. การจ่ายวัสด ุ
  2.1เจ้าหนา้ที่พัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบกิวัสดุว่าได้รับอนมุัติสั่งจา่ยจากหวัหน้าหนว่ยพัสดุแล้วให้จ่าย วัสดุ
ตามรายการในใบเบกิ และลงเลขที่เอกสารในใบเบกิวัสด ุเพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบญัชีจ่ายวัสดตุ่อไป 
  2.2หวัหน้าหนว่ยพัสดุเปน็ผูส้ั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบกิใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสม หรือไม่ 

 3. ขัน้ตอนและวิธีการลงบญัชีวัสดุ 
  3.1 จดัทำบัญชวีัสด ุตามแบบที่กรมบญัชีกลางกำหนดโดยแยกประเภทของวัสดตุามที่กำหนดใน หนงัสือ
การจำแนกประเภทรายจา่ยตามงบประมาณของสำนกังบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสด ุคอมพิวเตอร ์วัสดุ งานบา้น
งานครัว เปน็ตน้ และแยกชนิดของวัสด ุเชน่ กระดาษถา่ยเอกสาร กระดาษปกส ีเปน็ตน้ บนัทึกรับวัสดุใน ระบบคลังวัสด ุ
ไดแ้ก่ วันเดือนปีทีไ่ดร้ับวัสดุ ชื่อผู้ขาย เลขทีเ่อกสาร ราคาต่อหนว่ย (ราคารวม ภาษีมูลค่าเพิ่ม) และ จำนวนวสัดุที่รับ 
  3.2 เมื่อได้รบัวัสดุและหลกัฐานการรบัวัสดแุล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขที่รบั เลขที่ รบัเอกสารให ้
เรียงลำดับตามวัน เวลาที่ไดร้ับ เป็นลำดับไปตามลำดบัแยกเป็นปีงบประมาณ เพ่ือเปน็เลขที่อา้งองิใน การบนัทึกบัญชวีัสด ุ
หรืออาจอ้างองิเลขที่ใบส่งของผู้ขายกไ็ด ้
  3.3 เมื่อจ่ายพัสดแุลว้ ใหบ้นัทึกจ่ายวัสดุในบัญชวีัสดุและระบบคลงัวัสดุ ตามรายการ ในใบเบิก ได้แก่ วนั
เดือนปี ที่จา่ยวัสดุ ชื่อผูเ้บิก และจำนวนที่จา่ย เพื่อสะดวกในการคน้หาและตรวจสอบได้และเพ่ือให้ทราบว่า รายการนี้ได้
ลงบัญชแีลว้ 
  3.4 ทกุสิ้นปีงบประมาณใหท้ำการตรวจสอบพัสดุประจำปีและรายงานวัสดคุงเหลือโดยสรปุและ รายงาน
วัสดุคงเหลือ โดยสรปุรายการรับ – จ่ายวัสดุจำนวนคงเหลือและมูลคา่ของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายกา เพื่อส่ง ให้เจ้าหน้าที่
บัญชีของหนว่ยงานตรวจสอบและดำเนินการปรับปรงุบญัชีวัสดุคงคลัง 
 
 ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชวีัสด ุ 
 ๑. บญัชีวัสดุให้จดัทำแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึน้งบประมาณใหม่ให้ขึน้แผน่ใหมทุ่กครั้งหากมวีัสดุคงเหลือให้ ยก
ยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 
 2. บญัชีวัสดแุต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคมุวัสดุ ๑ รายการ 
 ๓. การลงบญัชวีัสด ุให้ลงทกุครั้งทีม่ีการรับหรอืจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจดัจ้าง และ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบรหิารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕ 
 ๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเปน็ราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
 5. การลงบญัชวีัสด ุจะต้องกระทำดว้ยความละเอียดรอบคอบจำเปน็ต้องรวดเร็ว ทนัเวลาเพื่อให้ยอดวัสดุ คงเหลือ
ถูกตอ้งตามจรงิ 
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 การตรวจสอบพัสดุประจำปี 
 ภายในเดือนสุดทา้ยก่อนสิน้ปีงบประมาณของทุกปี ใหห้วัหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหนว่ยพัสดตุามข้อ 
๒๐๕ แต่งตั้งผู้รบัผิดชอบในการตรวจสอบพัสดซุึ่งมิใช่เปน็เจ้าหน้าทีต่ามความจำเป็นเพ่ือตรวจสอบการรบัจ่ายพัสดุใน งวด 
๑ ปีที่ผ่านมาและตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลอือยู่เพยีงวันสิน้งวดนั้น 
 ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเ้ริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวนัแรกของปีงบประมาณ 
เป็นต้นไป ว่าการรบัจ่ายถกูต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตวัอยู่ตรงตามบญัชหีรือทะเบยีนหรือไม ่มีพัสดุใดชำรดุเสือ่ม 
คุณภาพหรือสญูไปเพราะเหตุใดหรือพัสดุใดไม่จำเปน็ต้องใช้ในหนว่ยงานของรฐัต่อไปแลว้ให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบ
ดังกลา่วต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันทำการ นบัแต่วนัเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดนุัน้ 
 เมื่อผู้แต่งตั้งไดร้ับรายงานจากผู้รับผดิชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว้ ให้เสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ ๑ ชดุ และ
ส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงนิแผน่ดนิ ๑ ชุด พร้อมทัง้ส่งสำเนารายงานไปยังหน่วยงานต้นสงักดั(ถ้ามี) ๑ 
ชุดดว้ย 
 เมื่อผู้แต่งตั้งไดร้ับรายงานจากผู้รับผดิชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพสัดุชำรดุเสื่อมสภาพหรอื สญูไป
หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหนว่ยงานของรฐัต่อไปก็ให้แต่งตัง้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึน้คณะหนึ่งโดยใหน้ำ 
ความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บงัคับโดยอนุโลมเวน้แตก่รณีที่เห็นได้อยา่งชดัเจนว่าเป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจาก 
การใช้งานตามปกตหิรือสญูไปตามธรรมชาติให้หวัหน้าหนว่ยงานของรัฐพิจารณาสัง่การใหด้ำเนนิการจำหน่ายต่อไปได ้
ถ้าผลการพิจารณาปรากฏวา่จะต้องหาตวัผู้รับผดิด้วยให้หวัหน้าหน่วยงานของรัฐดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบ ที่
เกี่ยวขอ้งของทางราชการหรือของหน่วยงานของรฐันัน้ต่อไป 
 การควบคุม กำกับ ดูแลรกัษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ โดยเฉพาะ ครุภณัฑ์
ประเภททีม่ีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เชน่ 
 ครุภัณฑ์อาวุธ 
  การเกบ็รกัษา ตามระเบียบการเกบ็รกัษาของหน่วย ตามสายการบังคบับญัชาทีถู่กต้องและทนัสมัย มี
รายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบตัิ เจา้หน้าที่มคีวามรูใ้นระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบตัิตามระเบียบอย่าง เคร่งครดั 
การเกบ็อาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนดิ การจดัเกบ็เรียบร้อย มอบความรับผดิชอบ เปน็บุคคล การ
รักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำสัง่/ถูกตอ้ง ตู้เก็บมีสภาพมัน่คงแขง็แรง สะอาด เรียบร้อย คลังปดิ
ประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวธุปืน และ อุปกรณ์ ในคลัง หยิบก็ง่าย 
หายก็รู ้ดกู็งามตา มีมาตรฐาน จดัห้องเก็บอาวุธใหม้ีความเหมาะสมกับการจดัวาง รวมถึง ออกแบบ ตูเ้ก็บปืน ให้สามารถ
ใส่ได้ทั้งปืนยาว และปนืพกสั้น มโีตะ๊เพ่ือตรวจสอบอาวธุปืนก่อน และหลงัการเบกิใช้ ทุกกระบอก เพื่อบอกชนดิ หมายเลข
ปืน หมายเลขโล ่และวนัที่ประจำการ โดยปืนทีห่ายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้วา่ ผู้ใดเป็นผู้เบกิ ไปปฏบิัตหิน้าที ่ทำให้สะดวก
ในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า ถกูต้องตามบญัชี หรือไม่ มี เจ้าหนา้ที่ รับผิดชอบดำเนินการตามระเบยีบอย่าง 
ถูกตอ้ง ชดัเจน ทำการเบิกจา่ย การยมื การคนื การดูแลรักษาให้ เปน็ไปตาม ระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต นำไปใช้
ในประโยชน์สว่นตนหรอืผู้อืน่ โดยมิชอบที่มา  
 - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะที ่34 บทที ่8 ข้อ 10 คำแนะนำการรกัษาคลังและพัสด ุ
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 ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
 ออกคำสัง่แต่งตั้งเจา้หน้าที่ผูร้ับผิดชอบสว่นต่าง ๆ ให้ครอบคลุมจดัให้มีสถานที่เกบ็โครงสรา้งแข็งแรง อากาศ
ถ่ายเทสะดวกมแีสงสว่างพอเหมาะลงทะเบียนคุมทรัพย์สินตามที่ คณะกรรมการวา่ด้วยการพัสดุ กรมบัญชกีลาง กำหนด 
ลงข้อมูลในระบบ police ทำการเบิกจ่าย การยืม การคนื การดแูลรกัษาให้เป็นไปตาม ระเบียบ เพื่อการปอ้งกนัการทุจริต
นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อืน่ 
3. แนวทางการยืมทรัพยส์นิของทางราชการ 
  ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจา้หน้าที่ของรฐั ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชนข์องทาง ราชการ 
  พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุทีม่ีลักษณะคงทนถาวร อายกุารใช้งานยนืนาน ไม่สิ้นเปลือง 
หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ เมื่อเกดิการชำรดุเสียหายแลว้สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดงัเดิม ไดแ้ก ่
ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์เปน็ต้น 
  พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืง หมายถงึ พัสดทุี่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิน้เปลืองหมดไป หรือไม่คง
สภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนกังาน วัสดคุอมพิวเตอร์ เปน็ตน้ 
  แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยมืทำหลกัฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ 
จำเป็น และสถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช้ พรอ้มทั้งกำหนดเวลาที่จะสง่คืนพัสดุ 
   ๑. ผู้ยืมทำหนงัสือแจ้งความประสงค์ขอยมืพัสด ุ
   ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนญุาตให้ยมืแล้วแจ้งกลับผูป้ระสงค์ที่จะยืมเพ่ือทราบ
   3.ในกรณอีนญุาตให้ยืม ใหผู้้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเปน็ลายลักษณอ์ักษรไวต้่อกนั 
พร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ดว้ย 
   4.เมื่อครบกำหนดยมื ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รบัหน้าที่แทนติดตามพัสดทุี่ให้ยืมไปคนืภายใน ๗ วนั นับ
แตว่ันครบกำหนด 
  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ)์ จะต้องนำพัสดนุัน้มาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดชำรดุเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไปใหผู้้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียคา่ใชจ้่าย ของ
ตนเองหรือชดใช้เปน็พัสดุประเภท ชนดิ ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกนัหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่ เป็นอยู่
ในขณะยืม 
  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วสัด)ุ โดยปกตหินว่ยงานผู้ยืมจะตอ้งจัดหาพัสดเุป็นประเภทชนิด และ
ปริมาณ เชน่เดียวกนัส่งคนืให้หน่วยงานของรฐัผู้ให้ยืม 
  แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
  1. พัสดุประเภทใช้คงรปู ผูย้ืมจะต้องนำพัสดุนัน้มาสง่คนืในสภาพที่ใช้การไดเ้รียบรอ้ยหากเกิดชำรดุ
เสียหายหรือใช้การไมไ่ดห้รอืสูญหายไปให้ผู้ยมืจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเตมิโดยเสียค่าใช้จ่ายเองหรือ ชดใช้เปน็
พัสดุประเภทชนดิ ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกัน หรือชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาที่เปน็อยู่ ในขณะยืม 
  2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปรมิาณเดียวกนั ส่งคืนให้
ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
 1. กรณีการยืมระหว่างหนว่ยงานของรฐั มขีั้นตอนการดำเนินงาน ดังนี ้
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  ๑.๑ หนว่ยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยมืพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหนว่ยงานผูใ้ห้ยืม 
  ๑.๒ หนว่ยงานผู้ให้ยืมทีร่ับผิดชอบพัสดุนัน้ ได้รบัหนังสอืยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดแุละเสนอเรื่องให ้
ผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป 
  ๑.๓ เมื่อหวัหน้าหนว่ยงานของรัฐผู้ให้ยืมได้ลงนามอนุมตักิารยืมแล้วใหเ้จ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงาน ที่
รับผิดชอบพัสดนุั้นประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐที่ยมืพัสดุและส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมหลักฐานการยมื 
  ๑.4 เมื่อหนว่ยงานของรัฐทีย่ืมพัสดุนำพัสดุที่ยืมมาสง่คนืยังหน่วยงานผู้ให้ยมืเมื่อครบกำหนด 
   ๑.4.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รบัผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คนืวา่อยู่ในสภาพที่ใช การได้
เรียบร้อยหรือไม่ ใชก้ารไดห้รือไม ่หากเกดิชำรุดเสียหาย หรือสญูไปให้ผู้ยืมจดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพ เดมิโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกันหรือชดใช้เป็นเงิน ตามราคาที่
เป็นอยู่ในขณะยืม 
   1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดไุดต้รวจสอบสภาพพัสดุเรียบรอ้ย 
 ๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหนว่ยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานทีม่ีขัน้ตอนการดำเนินงาน ดังนี ้
  ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหนว่ยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ ทีม่ีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ทำบันทกึ เป็น
หนังสอืในการยืมพัสด ุ
  ๒.๒ เมื่อหนว่ยงานที่รับผดิชอบพัสดุนัน้ ไดร้ับหนังสอืการยืมพัสดุใหต้รวจสอบพัสดแุละเสนอเรื่องให้ 
ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป 
  ๒.๓ เมื่อหวัหน้าหนว่ยงานผูใ้ห้ยืมหรือหวัหน้าหน่วยงานของรฐัผู้ให้ยืมได้ลงนามอนมุตัิแลว้ให้ เจ้าหน้าที่
พัสดุของหนว่ยงานที่รบัผิดชอบนัน้ดำเนนิการจัดเตรียมพัสดุตามหนงัสือการยืมพัสดุ 
  ๒.๔ เจา้หน้าที่พัสดแุจ้งหนว่ยงานที่ประสงค์ยืมพัสดแุละส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามกำกบัในหนงัสอื
การยืมพัสด ุ
  ๒.๕ เมื่อบคุคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหนว่ยงานผู้ให้ยืม เมือ่ครบกำหนดเจ้าหน้าที่พัสดุ ของ 
หนว่ยงานที่รับผดิชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คนืมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
  ๒.6 เมื่อเจ้าหนา้ที่พัสดุไดต้รวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้วให้เจ้าหน้าทีห่นว่ยงานลงชื่อกำกับในหนงัสือ การ
ยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 
 ข้อกฎหมาย 
 ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ด้วยการจดัซือ้จัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560  
 ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกจิการ ซึง่มิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้  
 ขอ้ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อกัษรแสดงเหตุผลและกำหนดวนั
ส่งคืนโดยมหีลักเกณฑ์ดงัต่อไปนี ้
 (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องไดร้ับอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงานของรฐัผู้ให้ยืม 
 (2) การให้บคุคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกนัจะต้องไดร้ับอนุมตัิจากหัวหน้า หน่วยงานซึ่ง
รับผิดชอบพัสดนุั้นแต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรฐัจะต้องไดร้ับอนุมตัิจากหัวหน้า หน่วยงานของรัฐ 
 ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนัน้มาส่ง คนืให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก เกดิชำรุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยืมจดัการแก้ไขซอ่มแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียคา่ใช้จ่ายของ 
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ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนดิ ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกนั หรือชดใช้เปน็เงนิตามราคาที่เป็นอยู่
ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี ้
  (๑) ราชการส่วนกลางและราชการสว่นภูมิภาคให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
  (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรงุเทพมหานครหรือเมืองพัทยา
แล้วแตก่รณีกำหนด 
  (๓) หน่วยงานของรัฐอืน่ ใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หนว่ยงานของรัฐนั้นกำหนด 
  ขอ้ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรฐั ใหก้ระทำได้เฉพาะเมื่อหนว่ยงานของ
รัฐผู้ยืมมคีวามจำเป็นต้องใชพั้สดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจดัหาไดไ้ม่ทนัการและหนว่ยงานของรฐัผู้ให้ยมืมีพัสดุ
นั้นๆ พอที่จะให้ยมืได้โดยไมเ่ป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มหีลกัฐานการยมืเปน็ลายลักษณอ์ักษร 
ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเปน็ประเภทชนดิ และปรมิาณ เช่นเดียวกันสง่คนืให้หน่วยงานของรฐั
ผู้ให้ยืม 
  ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผูร้ับหน้าทีแ่ทนมหีนา้ที่ตดิตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคนื ภายใน 
๗ วนั นับแตว่ันครบกำหนด 
 การบำรุงรกัษา 
  ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรฐัจัดใหม้ีผู้ควบคุมดแูลพัสดทุี่อยู่ในความครอบครองใหอ้ยู่ในสภาพที่ พร้อมใช้
งานไดต้ลอดเวลา โดยให้มกีารจัดทำแผนการซ่อมบำรุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบำรงุดว้ยในกรณทีีพั่สดุเกดิ
การชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนนิการซอ่มแซมให้กลบัมาอยู่ในภาพพร้อมใชง้านโดยเรว็ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติ ในการรบับริจาค
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 ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง  
 - ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการ จดัซื้อจดัจ้างและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
 - ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการรับเงนิหรอืทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
 - พระราชบญัญตัิการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 - หนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวนัที ่6 มกราคม 2549 
 - หนังสือกรมบัญชกีลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที ่13 กันยายน 2549 
 - ระเบียบสำนกังานตำรวจแห่งชาติวา่ดว้ยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 
 - ระเบียบกรมตำรวจว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปนืของกรมตำรวจ (ฉบบัที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพ่ิมเติม 
ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกบัคดี ลักษณะที่ 32 (เดมิ) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
 - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะที ่34 บทที ่8 ข้อ 10 คำแนะนำการรกัษาคลังและพัสด ุ
 - คำสัง่สำนกังานตำรวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกบัอาวุธปนืและเครือ่งกระสุนปืนของกลาง 
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แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจในการใช้ทรัพย์สิน  

ของราชการและของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

โดย 

- กำหนดแนวทาง ขั้นตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 

- ประชุมบริหารฯ หัวหน้างานทุกฝ่ายเพื่อรับทราบแนวทาง 

- อบรม ชี้แจง ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าที่ในสังกัด  

ให้เกิดความรู้ความเข้าใจศึกษากฎระเบียบข้อกฎหมาย  

ที่เกี่ยวข้องให้เกิดความถูกต้องเกิดความชำนาญในการปฏิบัติ 
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1.การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
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2. การจดัเก็บของกลาง 
ระเบียบการตำรวจฯเรื่อง ของกลาง  
บทท่ี 1 ของกลาง 
 ข้อ 413 คำว่า “ของกลาง” นัน้หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยูใ่นความคุ้มครองของเจ้า 
พนักงานโดยอำนาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการและยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรอืเพื่อ จัดการ
อย่างอื่นตามหนา้ที่ราชการ 
 1.ของกลางในคดอีาญา คือ สิ่งของที่เกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เชน่ สิง่ของที่บคุคลมีไว้เป็น ความผดิ หรือ
สิ่งของที่ใชเ้ป็นหลักฐานพิสจูน์ความผดิ 
 2.ของกลางอยา่งอืน่ คอื ของกลางทีไ่ม่เข้าอยู่ในลกัษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่เก็บตก หล่น หลดุ ลอย
ได้ เปน็ตน้ 
 ข้อ 414 การเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง ทให้เป็นหน้าทีข่องสารวตัรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผูเ้ก็บรักษาของ
กลางเว้นแต ่
 1.ของกลางในคดอีาญานี้ มขี้อโต้เถียงถึงตำหนริูปพรรณหรือตามรูปคดีที่ศาลจะนำพิจารณาเรือ่งๆ ไปและของ
กลางไม่ใช่ของมากใหญโ่ตหรือเป็นปศุสตัว์หรอืสัตว์พาหนะเมือ่พนักงานอัยการขอให้ส่งของกลางนั้นก็ให้สารวตัร หรือผู้
รักษาการแทนเป็นผู้จดัการส่ง 
  2.ของกลางในคดอีาญาซึง่เกี่ยวแก่กรมใดกระทรวงใดมรีะเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น เรอื เครื่องมือ จับ
สัตวน์้ำ ฝิน่ สรุา ยาสบู ไม้ ยาเสพติดใหโ้ทษ น้ำมนัเบนซิน หรอืของกลางในการกระทำผิด พระราชบญัญตัิศุลกากร ฯลฯ ก็
ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนัน้ ๆ 
 ข้อ 415 ของกลางที่ศาลเปน็ผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเหน็ว่าหมดความจำเป็นที่จะเกบ็รักษาไวต้่อไป ศาล จะแจง้
ให้พนักงานอัยการ แจ้งใหเ้จ้าหน้าที่ตำรวจไปรบัของกลางมาเก็บรกัษา ก็ให้สารวตัรหรือผูร้ักษาการ แทนที่ส่ง ของกลางไป 
จัดการกลับมาเกบ็รักษาไว้ตอ่ไป เมื่อคดีถงึที่สดุศาลสั่งหรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนัน้ อย่างไรให้ สารวตัรหรือผู้
รักษาการแทนจดัการตามคำสั่งหรอืคำพิพากษาศาลตอ่ไป คือ 
  1. ถา้ของกลางยดึไว้ที่สถานีตำรวจ ก็ให้สารวตัรหรือผูร้ักษาการแทน จดัการขายทอดตลาดหรือสง่คืนให้แก่ผู้ มี
สิทธิ์รับคืนไป ตามคำพิพากษานั้นๆ ในเวลาอนัควร 
  2.ถ้าของกลางนัน้ศาลสั่งคนืเจ้าของให้สารวัตรหรือผู้รกัษาการแทนจดัการตดิต่อนำเจ้าของไปขอรบัจากศาล หรือ
ไปรบัจากศาลเองแลว้ลงบญัชีกับรายงานประจำวนั ใหเ้จ้าของลงนามรับไปกไ็ด้ เว้นไวแ้ตข่องกลางนั้นเจา้ของไปรับคนืจาก
ศาลเอง 
 ถ้าศาลไม่ได้สั่งการเกี่ยวแกข่องกลาง ก็ให้ผูร้ักษาติดต่อกบัพนักงานอัยการผู้วา่คดีนัน้ยื่นคำร้องขอคำสั่งศาล 
เกี่ยวกบัของกลางนัน้ต่อไป ถ้าศาลสัง่ว่าของกลางนั้นเปน็หนา้ที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาดำเนนิการก็พิจารณา 
ดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 
 ข้อ 416 ของกลางสิง่ใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเหน็ว่าของกลางนั้นเปน็ประโยชน์ใชใ้นราชการตำรวจได้ให้ 
สารวตัรหรือผูร้ักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผูร้ักษาการแทน เปน็ผู้พิจารณาสัง่ก่อนขาย 
ทอดตลาด 
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 (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนกังานสอบสวน จดรปูพรรณสิง่ของลงในรายงานประจำวัน และสมุด
ยึดทรัพย์ของกลาง แลว้เขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพยต์ิดไวก้ับสิ่งของนั้นใหม้ั่นคง อย่าให้หลดุหรือสูญหายได้ และเก็บ ของ
กลางนัน้ไว้ในหรือตู้เกบ็ของกลางใส่กุญแจให้เรียบรอ้ย เว้นแต ่ของกลางนัน้มีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่อง 
ทองรูปพรรณ เงินจำนวนมากหรือเอกสารสำคญัตา่งๆ หากเก็บรักษาที่สถานีตำรวจจะไมม่ั่นคงในกรุงเทพมหานคร ให้ส่ง
ของกลางนัน้ไปฝากไว้ทีห่นว่ยงานผู้เบิกตน้สังกัด แต่หากเก็บรกัษาไว้ที่หน่วยงานผูเ้บกิต้นสงักดัจะไม่มัน่คง ให้ส่งของกลาง
นั้นไปฝากไว้ทีก่องการเงินสำนักงานตำรวจแห่งชาติในลกัษณะหบีห่อการยดึการมอบการรับคนืของกลางให้ผู้ยดึผู้มอบผู้รับ 
ลงชื่อไว้ในสมดุยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจำวนัเปน็สำคญั 
 ข้อ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ใหต้ั้งกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรอืผูร้ักษาการแทนเป็น ประธาน มี
ตำรวจชั้นสญัญาบตัร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ใหไ้ด้ราคาใกล้ชดิกับ ท้องตลาดในขณะนั้น 
 ข้อ 418 การเก็บรกัษาของกลาง ให้ปฏิบตัิดงัต่อไปนี ้
 (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนกังานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจำวัน และสมุดยึด
ทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดบัที่ยึดทรัพย์ติดไวก้ับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ และเก็บของกลาง
นั้นไว้ในหรือตู้เกบ็ของกลางใส่กุญแจใหเ้รียบร้อย เว้นแต่ของกลางนั้นมีค่ามาก เชน่ เครือ่งเพชร เครื่อง ทองรูปพรรณ เงนิ
จำนวนมาก หรือเอกสารสำคญัตา่งๆ หากเกบ็รกัษาที่สถานตีำรวจจะไม่มัน่คงในกรงุเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝาก
ไว้ทีห่นว่ยงานผู้เบิกตน้สังกดั แตห่ากเก็บรักษาไว้ทีห่นว่ยงานผู้เบิกตน้ สงักดัจะไม่มัน่คง ให้ส่ง ของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กอง
การเงินสำนักงานตำรวจแหง่ชาต ิในลักษณะหบีห่อการยึดการมอบการรับคนืของกลางให้ผู้ยึดผูม้อบผูร้ับลงชื่อไว้ในสมดุยึด
ทรัพย์ของกลางและรายงานประจำวันเปน็สำคญั 
 (2) ให้สารวตัรหรือผูร้ักษาราชการแทนหรอืหวัหน้าสถานีตำรวจเป็นผูร้ับผดิชอบเกบ็รักษาลกูกุญแจของกลาง 
 (3) ของกลางที่เกบ็รกัษาไวน้ั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเกบ็รักษาไวต้่อไปกใ็ห้ดำเนินการตามข้อ 415 ข้อ 
416 หรอืข้อ 417 แล้วแตก่รณี 
 (4) ของกลางในคดีอาญาทีท่ราบตัวมีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แลว้ เมื่อเจา้หน้าที่ไดแ้จ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้
นั้นยังไม่มารับของไปเกินกวา่ 1 ปี นับแตว่ันทีแ่จ้งหรือประกาศให้ทราบก็ให้รบิของนั้นนั้นเป็นของรัฐบาลและ หมายเหตุไว้
ในบัญชแีล้วจดัการตอ่ไปดังเช่นของที่ต้องรบิ 
 (5) ของกลางในคดีอาญาทีไ่ม่ทราบตวัผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืนให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแตว่ันประกาศ
ไม่ได้ตวัผู้มีสิทธิมารับของนัน้ ก็ใหร้ิบเป็นของรัฐบาลและให้จัดการทำนองเดียวกนั 
  อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผูม้ีสิทธิจะไดร้ับของคนืในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผูร้กัษาได้แจ้งให้ทราบ
แล้ว แต่ผู้นัน้ยังไม่มารับของคืนไป เชน่นี้การที่จะรบิเปน็ของรฐับาลให้ถือกำหนดเวลา 1 ปี นับแตว่ันที่ผูม้ีสิทธไิดท้ราบ ถ้า
กำหนดเวลา 5 ปี ทีป่ระกาศไว้จะถงึกำหนดเวลาที่เรว็กว่าก็ใหถ้ือกำหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น 
 (6) ของกลางอย่างอื่น ที่ปรากฏตัวผูม้ีสิทธิจำได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นัน้ยังไมม่ารับของไป ถ้าเป็น 
อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรอือสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแตว่ันที่ผูน้ั้นมีสิทธิจะ ไดร้ับ
ของไปจากเจ้าหน้าที่ผูร้ักษาก็ให้ริบเป็นของรัฐบาลและจดัการทำนองเดียวกบัที่กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ให้เจ้าหนา้ที่ ผู้รักษาแจง้
หรือประกาศให้ผูน้ั้นมารบัของคืนเสีย 
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 (7) การแจง้หรือประกาศของเจ้าหน้าทีต่ามทีก่ล่าวมาแลว้นัน้ เจ้าหนา้ที่ผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้องวา่ผู้มี สิทธิ
ควรจะได้รับไมไ่ด้ทราบข้อความทีแ่จ้งหรือประกาศ เปน็เหตุให้ผู้นัน้ได้รับของคืน แตถ่้าภายในกำหนดเวลาที่ กลา่วนัน้มี
สิทธิควรได้รบัได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคนื แตม่ีเหตุขดัข้องมารับของนัน้ไปไมไ่ด้ก็ให้เจ้าหน้าที่ ผู้รกัษาพิจารณาด ู
ถ้าเหน็เป็นความจำเปน็จะผอ่นผันใหเ้วลาแก่ผูน้ั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได ้
ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รบัของกลางนั้น แสดงความจำนงวา่ไมต่้องการรบัของคนืและขอมอบให้แก่รัฐบาล ดังนี้ ก็ให ้
มีผู้มีหน้าที่จดัการบันทกึใหผู้้นั้นลงนามไวเ้ปน็หลักฐานให้ลงนามมอบไว้ในบญัชีของกลางและรายงานประจำวนัด้วย แลว้
จัดการจำหน่ายตอ่ไปตามระเบียบ 
 (8) ของกลางซึง่ตกเปน็ของรัฐบาลหรือเปน็ของที่บุคคลมีไดโ้ดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านัน้เปน็ ของท่ี
ควรขาย เช่น อาวธุปนื เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บคุคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวธุปืนได้ เว้นแต่จะมี ระเบียบ
ให้ปฏิบัตเิป็นอย่างอืน่ 
 (9) ของกลางซึง่ตกเปน็ของรัฐบาลและเปน็ของที่ชำรดุเสียหาย ไม่มีราคาเป็นของทีป่ราศจากราคา โดย สภาพของ
มันเอง หรือเป็นของบคุคลไม่อาจมไีดโ้ดยผดิกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอผูบ้ังคับการสั่ง ทำลายเสีย หรือ
ส่งไปยังเจ้าหน้าทีแ่ผนกการแห่งของนั้น แลว้แต่กรณ ี
 (10) ของกลางอย่างใดที่เปน็โบราณวัตถุหรอืเปน็ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเกบ็ไวเ้ป็นเครือ่งประดับ สถานที่
ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี ้เปน็ของที่ไม่ควรขายหรือทำลาย 
 (11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โตหรือมีจำนวนมากหรือทีท่ำการไมม่ีสถานที่จดัเกบ็เพียงพอไม่สามารถ จะ
นำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานตีำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารบัคืนไปแลว้ให้สถานตีำรวจนัน้  รับฝากไว ลง
รายงานประจำวันและสมดุยึดทรัพย์ของกลางตามระเบยีบ 
หากจำเป็นต้องจัดหาสถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้างผู้ดแูล รักษาสถานท่ี ก็ให้
ดำเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าดว้ยการพัสดุ 
 (12) ของกลางรายใดเห็นวา่จะเกบ็รักษาไวอ้าจเน่าเปือ่ยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหน่ายหรือ 
ป้องกนัมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จดัการไปตามสมควร เชน่ เนื้อโค กระบือ สกุร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไว้กไ็ด ้ถ้าของกลาง ราย
ใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรอืเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดถี้าจะกระทำไปก็จะเกดิการคัดค้านได้ใน ภายหลัง ก็ให้
ระงบัไมต่้องขายหรือจดัการดังกลา่วมาข้างตน้นัน้ 
 (13) ของกลางรายใดจับได ้โดยสงสัยว่าจะเป็นสิง่ของทีไ่ด้มาจากการกระทำความผดิ ให้ผู้อา้งว่าเปน็เจ้าของ นำ
หลักฐานมาแสดงถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ไดห้รือไม่นำมาก่อนก็ดีให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบ ที่กอง
ทะเบียนประวตัิอาชญากรกองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถ้าไมต่รงกับบัญชีทีม่ีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ ออก
ประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ทีห่น้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกบัเกบ็ของตก 
 (14) ผูร้ักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลนิเล่อละเลย หรอืดัดแปลงแก้ไขของกลางใหเ้ปลี่ยนไปจากสภาพที่เป็นอยู่
เดิมจงใจหรือเลินเลอ่สำรวจของกลางให้ผดิไปจากความจริงหรือของกลางที่ยังไม่ควรขายไปขายเป็นเหตุให้เกดิการเสียหาย
ขึ้นหรือเอาของกลางไปใชโ้ดยมิใช่เพื่อการรกัษาของนัน้ หรือยักยอกไว้เปน็ของตนเสยีนอกจากจะตอ้งได้รบัโทษอันจะพึงมี
ตามกฎหมายหรือโทษตามพระราชบัญญัตริะเบียบข้าราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้วยงัจะตอ้งชดใช้ราคาของหรือค่าเสียหาย
แทนอกีส่วนหนึ่งด้วย 
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 (15) เมื่อมกีารแต่งตัง้ให้ไปรับตำแหนง่ที่อื่นผูม้ีหน้าที่เกบ็รักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหนา้ที่ใหม่จะต้องส่ง 
มอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรบัตำแหน่งใหม่แต่ถา้ฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไมส่ามารถเดนิทางมารับมอบของ กลาง
ได้ภายในเวลากำหนดให้มอบของกลางใหแ้ก่ผูร้ักษาราชการแทนรบัไว้แลว้มีผูม้ารบัตำแหนง่ใหมร่ับมอบหมาย ของกลาง
จากผู้รักษาราชการใหเ้สร็จภายใน 15 วนั นับแตว่ันเดนิทางมารับตำแหน่งใหม ่
หน้าทีข่องผูร้ับมอบต้องสำรวจสิ่งของใหถู้กตอ้งตรงกับรายการในบัญชหีากของกลางใดไม่สง่มอบดว้ยเหตุใด 
ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจนแลว้ลงชื่อกำกับไวท้ั้งผู้มอบและผู้รับมอบและเมื่อรบัมอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบญัชาทราบ หากมี
การบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบญัชาสั่งดำเนนิการสอบสวนตอ่ไปเมื่อผู้รับมอบไดเ้ซน็ชื่อรบัมอบของกลางแล้วถือวา่ ได้รับของ
กลางไว้ถกูต้องตามจำนวนทีป่รากฏในบัญช ีและผู้มอบกพ้็นจากหน้าทีแ่ละความรับผดิชอบเท่าที่ปรากฏใน บัญชขีองกลาง
ที่มีอยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกนัเท่านั้นหากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนสิง่ของ ขึ้นภายหลังผู้รับมอบ
จะต้องเปน็ผู้รับผดิ 
 (16) ผูม้ีหน้าที่รกัษาของกลางจะมอบหน้าทีร่ักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบงัคับบัญชารกัษาแทนก็ได้ ในเมื่อของ กลาง
บางสิ่งบางอยา่งนัน้เปน็ของไม่สลักสำคัญ หรอืเปน็ของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือดว้ยความจำเป็นในหน้าที่ ชั่วคราว 
แตก่ารมอบหน้าทีน่ี้จะต้องรบัผิดชอบในเมือ่เกดิการเสียหายขึน้ เว้นแต ่จะพิสูจนไ์ดว้่าเปน็เพราะเหตุสดุวิสัย หรอืไม่
สามารถจะคุม้ครองได ้
 (17) การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหนว่ยในสว่นกลางให้ปฏิบตัิตามระเบียบนี้ การเก็บรกัษาของ 
กลางในหน้าทีต่ำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบตัิตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว้ใหป้ฏิบัต ิ
ตามระเบียบนีโ้ดยอนุโลม 
  ส่วนการเก็บรกัษาเอกสารและวตัถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งตอ้งหรอืไมต่้องสง่ไปตรวจพิสจูน์ ที่กองพิสูจน์ 
หลักฐาน ให้ปฏิบตัิตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
 ข้อ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน ์ให้พนักงานสอบสวนรบีส่งไปยังกอง 
พิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลางโดยเร็ว พร้อมกบับนัทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวตัถุ ของ
กลางที่ได้มาประกอบดว้ย 
 การส่งเอกสารและวตัถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลกัฐานทำการตรวจพิสูจน์ ใหพ้นักงานสอบสวนปฏิบัต ิ
ดังต่อไปนี ้
 (1) การส่งเรื่องไปใหต้รวจพิสูจน์ ให้พนกังานสอบสวนแจ้งข้อหาพฤตกิารณข์้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนัน้ๆ ให้ชดัเจน
ตลอดจนชื่อผูเ้สียหาย ชื่อผูต้้องหา พยานเอกสาร พยานวตัถุ ตรวจหรือเก็บได้ทีไ่หนเมื่อใดความประสงค์ในการที่จะทำให้
การตรวจพิสูจน์และข้อความอื่นๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบดว้ย 
 (2) เอกสารหรือวตัถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสจูน์ ให้ส่งไปทีก่องพิสูจนห์ลกัฐานโดยเรว็ที่สุด เพ่ือ ไม่ให้
เสียผลในการตรวจพิสูจน ์
 (3) เอกสารหรือวตัถุของกลางที่ได้มาใหบ้ันทกึลักษณะสภาพสถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของกลาง นัน้ 
ๆ โดยจดบันทกึเปน็ข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของกลางและ สถานที่พบได้ก็
ให้ทำการถ่ายภาพไว้ดว้ย 
 (4) เอกสารหรือวตัถุของกลางใดต้องทำเครื่องหมายเพ่ือให้จดจำได้ก็ให้ทำเครื่องหมายไวต้ามคำแนะนำในเอกสาร
คู่มือของกองพิสูจน์หลกัฐาน 
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 (5) การบรรจหุีบหอ่เอกสารหรือวัตถุของกลางนัน้จะต้องทำให้เรียบร้อยตีตราครั่งและมีป้ายบอกชื่อคดชีนดิ 
จำนวนของกลางโดยแยกออกเป็นรายปี 
 (6) การรบัการส่งเอกสารหรือวตัถขุองกลางแต่ละครัง้นัน้จะต้องมหีลักฐานในการรบัส่งกนัทุกครั้ง 
 (7) การส่งเอกสารหรอืวตัถขุองกลางไปทำการตรวจพิสจูน์นั้นให้บนัทึกขอ้ความตามแบบซึง่ได้แนบมาพร้อม กบั
ระเบียบนี้สง่ไปให้พร้อมกบัเอกสารหรือวัตถุของกลางทีข่อให้ทำการตรวจพิสูจน ์
 (8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึง่ได้ทำการตรวจพิสูจนเ์สร็จแลว้ตอ้ง มารบัคืน 
โดยเร็วที่สดุ นับจากวันที่ไดร้ับแจง้ 
 (9) ในกรณีที่บรรจหุีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เปน็ไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะไม่รบั ตรวจ
พิสูจน์ให้ก็ได ้
 (10) การปฏิบัตเิกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน ์ตลอดจนการเก็บรักษาและ 
บรรจหุีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภทใหป้ฏิบัตติามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจนห์ลักฐานที ่ได้
แนบมากบัระเบียบนี ้
 ข้อ 420 ให้สารวตัรใหญ่และผู้กำกบัการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยดึทรัพย์และของกลางไมน่้อยกวา่ เดอืน
ละหนึง่ครัง้วา่พนักงานสอบสวนได้จดัการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
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การเก็บรักษาของกลางทัว่ไป 

การปฏิบตัิเกี่ยวกับของกลาง 
 ๑. ของกลางที่ศาลเป็นผูเ้กบ็รักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจำเปน็ที่จะเก็บรักษาไวต้่อไป  ศาลจะแจ้งให้ 
พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษาก็ให้ หน.สถานหีรือผู้รักษาการแทนที่ส่งของกลาง 
ไปจัดการรับมาเกบ็รักษาไวต้่อไปเมื่อคดถีึงที่สดุศาลสัง่หรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนัน้อย่างไรให ้หน.สถานหีรือผู้ 
รักษาการแทนจดัการตามคำสั่งหรอืคำพิพากษาศาลตอ่ไป คือ 
  (๑) ถา้ของกลางที่ยึดไว้ที่สถานีตำรวจก็ให้ หน.สถานี หรอืผู้รักษาการแทนจดัการขายทอดตลาด 
(ดำเนินการตามระเบียบฯ) หรือส่งคืนใหแ้ก่ผูม้ีสิทธิร์ับคนืไปตามคำพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 
  (๒) ถา้ของกลางนัน้ ศาลสั่งคืนเจ้าของให ้หน.สถานหีรอืผู้รักษาการแทนจดัการตดิต่อนำเจ้าของไป ขอรบั
จากศาลหรือไปรบัจากศาลเองแลว้ลงบญัชีกบัรายงานประจำวันใหเ้จ้าของลงนามรบัไปกไ็ด้เวน้ไว้แต่ของกลาง นั้นเจ้าของ
ไปรบัคืนจากศาลเอง 
ถ้าศาลมิได้สั่งการเกี่ยวกบัของกลาง ก็ให้ผูร้ักษาติดต่อกบัพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนัน้ยื่นคำ ร้องขอคำสัง่ศาลเกี่ยวกับของ
กลางนัน้ต่อไป ถา้ศาลสัง่ว่าของกลางนัน้เปน็หน้าทีข่องพนักงานสอบสวนพิจารณา ดำเนินการก็พิจารณาดำเนนิการไปตาม
ความเหมาะสมได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๕) 
 ๒. ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเหน็ว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ให้ หน. สถานี 
หรือผู้รกัษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บงัคับการหรือผู้รกัษาการแทนเปน็ผู้พิจารณาสั่งก่อนขาย ทอดตลาด (ป.
เกี่ยวกบัคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๖) 
 ๓. การขายทอดตลาดของกลาง ใหต้ั้งกรรมการประกอบดว้ย หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนเป็นประธาน 
และมนีายตำรวจชั้นสญัญาบัตร ๑ นาย ชั้นประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพิจารณาขายให้ได้ราคาใกลก้ับราคา ท้องตลาด
ในขณะนั้น (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๗) 
 ๔. การเกบ็รักษาของกลางให้ปฏิบตัิดงัต่อไปนี ้
  (๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจำวันและ
สมุดยึดทรัพย์ของกลางแล้วเขียนเลขลำดับที่ยดึทรัพย์ตดิไว้กับสิง่ของนัน้ให้มัน่คงอย่าให้หลุดหรอืสูญ หายไดแ้ละเก็บของ
กลางนัน้ไว้ในหีบหรือตู้เกบ็ของกลางใส่กุญแจให้เรียบรอ้ยเว้นแต่ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น เครื่อง เพชร เครือ่ง
ทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ ให้เก็บรักษาไว้ในกำปัน่ การยึด การมอบ การรบั คนืของกลาง ให้
ผู้ยึด ผู้มอบ ผูร้ับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจำวันเปน็สำคญั 
  (๒) ให ้หน.สถานี หรือผูร้ักษาการแทนเป็นผูร้ับผดิชอบเก็บรกัษาลูกกญุแจและหีบของกลาง 
  (๓) ของกลางที่เกบ็รกัษาไวน้ั้นเมื่อเหน็ว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไวต้่อไป กใ็ห้ดำเนินการตามข้อ 
๙.๑, ๙.๒ หรอื ๙.๓ แล้วแตก่รณี 
  (๔) ของกลางในคดีอาญาทีท่ราบตัวผูม้ีสิทธิจะได้รับของคืนอยูแ่ล้วเมื่อเจา้หน้าที่ไดแ้จ้งหรือประกาศ 
ให้ทราบแต่ผูน้ั้นยงัไมไ่ดม้ารบัของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วนัที่แจง้หรือประกาศให้ทราบก็ให้ริบของนั้นเป็นของรฐับาล และ
หมายเหตไุว้ในบัญชแีลว้จัดการต่อไปดังเช่นของทีต่้องรบิ 
  (๕) ของกลางในคดีอาญาทีไ่ม่ทราบตวัผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืนให้ประกาศหาเจ้าของภายใน ๕ ปีนบั แตว่ัน
ประกาศถา้ไมไ่ด้ตวัผู้มีสิทธมิารับของนั้นก็ให้รบิเปน็ของรัฐบาลและให้จดัการทำนองเดียวกัน 
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 อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผูม้ีสิทธิจะไดร้ับของคนืในระหว่างเวลาประกาศ และเจ้าหน้าที่ผูร้ักษาได้แจ้ง ให้ทราบ แล้วแต่ผู้
นั้นยังไม่มารับของคืนไปเชน่นี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา ๑ ปี นบัแต่วนัที่ผู้มี สทิธิได้ทราบ ถ้า
กำหนดเวลา ๕ ปี ทีป่ระกาศไว้จะถงึกำหนดเวลาที่เรว็กว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาที่เรว็กว่านั้น 
  (๖) ของกลางอย่างอื่นทีป่รากฏตัวผูม้ีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแลว้แต่ผูน้ั้นยังไม่มารับของไปถ้า เปน็
อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๑๐ ปี หรอืสังหารมิทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๕ ป ีนับแต่วนัที่ผู้นัน้มีสิทธจิะ ได้รบั
ของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้เก็บรกัษาก็ให้รบิเปน็ของรฐับาลและจัดการทำนองเดียวกันกบัที่กล่าวมาแล้วทั้งนี้ให ้เจ้าหน้าที่
ผู้รักษาแจง้หรือประกาศใหผู้้นั้นมารับของคืนเสีย 
  (๗) การแจง้หรือประกาศของเจ้าหน้าทีต่ามทีก่ล่าวมาแลว้นัน้เจ้าหน้าที่ผูร้ักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้อง ว่าผู้มี
สิทธิควรจะไดร้ับไม่ได้ทราบข้อความทีแ่จ้งหรือประกาศเป็นเหตุให้ผูน้ั้นไดร้ับของคืน แต่ถ้าภายในกำหนดเวลา  ที่ กล่าว
นั้น ผูม้ีสิทธคิวรได้รับและแสดงความประสงค์ที่จะรบัของคืน แต่มีเหตุขดัข้องมารับของนัน้ไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที ่ผู้รักษา
พิจารณาดถู้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผนัให้เวลาแกผู่้นั้นต่อไปอีกตามสมควรกไ็ด้ 
   ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รบัของกลางนั้นแสดงความจำนงว่าไมต่อ้งการรับของคนืและขอมอบให้แก ่
รัฐบาลดังนี้ ก็ให้ผู้มหีน้าที่จดัการบันทกึให้ผูน้ั้นลงนามไว้เปน็หลักฐานให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงาน 
ประจำวันดว้ยแลว้จัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
  (๘) ของกลางซึง่ตกเปน็ของรัฐบาลและเปน็ของบุคคลมีได้โดยชอบดว้ยกฎหมายของกลางเหล่านั้น 
เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวธุปืน เมือ่จะขายก็ใหข้ายแกบุ่คคลผู้ได้รบัอนญุาตจากเจา้พนักงานให้มอีาวธุปนืได้ เว้นแต ่จะมี
ระเบียบให้ปฏิบตัิเป็นอย่างอื่น 
  (๙) ของกลางซึง่ตกเปน็ของรัฐบาลและเปน็ของที่ชำรดุเสียหายไมม่ีราคาหรือเปน็ของที่ปราศจาก ราคา
โดยสภาพของมันเองหรือเปน็ของบุคคลที่ไมอ่าจมไีดโ้ดยผิดต่อกฎหมายเป็นของทีไ่ม่ควรขายให้สำรวจเสนอผู ้บังคับการ 
(ผบช.ภ.) สั่งทำลายเสียหรือส่งไปยังเจ้าหน้าทีแ่ผนกการแห่งของนั้นแลว้แต่กรณ ี
  (๑๐) ของกลางอย่างใดที่เปน็โบราณวัตถุหรอืเปน็ของแปลกประหลาดควรจะเกบ็ไวเ้ป็น เครือ่งประดับ
สถานทีร่าชการหรือพิพิธภณัฑ์สถานเหล่านีเ้ป็นของที่ไม่ควรขายหรือทำลาย 
  (๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญโ่ต เชน่ เรือ แพและไม้ขอน ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ก็ให้ ฝากไว้
ยังสถานตีำรวจอืน่เกบ็รักษาไว้จนกวา่จะมารับคืนไปและให้สถานตีำรวจนั้นรับฝากไวล้งรายงานประจำวันและ สมุดยึด
ทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 
  (๑๒) ของกลางทีม่ีความจำเป็นตอ้งเลี้ยงดหูรือเฝา้รักษาก็ให้มอบหรือจา้งเฝา้รักษาได้การจ้างเฝา้ รกัษา
ต้องขออนมุัติผูว้่าราชการจังหวดัก่อนและจะต้องมีการลงประจำวนัไว้เปน็หลกัฐานดว้ย 
  (๑๓) ของกลางรายใดเห็นวา่จะเกบ็รักษาไวอ้าจเน่าเปือ่ยเสียหายได้ กอ่นที่คดีจะสง่ฟ้องศาลจะจำหนา่ย
หรือปอ้งกนัมิใหเ้น่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เชน่ เนื้อโค กระบือ สุกร ถ้าจะขายเอาเงินเก็บรักษาไว้ก ็ได ้ ถ้าของ
กลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธิห์รือเปน็พยานหลกัฐานสำคญัประกอบคดีถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการ คัดคา้นได้ใน
ภายหลังก็ใหร้ะงบัไม่ต้องขายหรือจดัการดังกล่าวมาข้างต้น 
  (๑๔) ของกลางรายใดจับไดโ้ดยสงสัยว่าจะเป็นสิง่ของทีไ่ด้มาจากการกระทำผิดให้ผูอ้้างวา่เปน็เจ้าของนำ
หลักฐานมาแสดง ถ้านำหลกัฐานมาแสดงไมไ่ดห้รือไมน่ำมากด็ี ให้พนกังานสอบสวนส่งของกลางนัน้ไปตรวจสอบที่กอง 
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ทะเบียนประวตัิอาชญากร ถ้าไมต่รงกับบัญชทีี่มีผู้มาร้องทุกขข์องหายไว้ให้ออกประกาศโฆษณาหา เจ้าของโดยปิดไว้ทีห่น้า
สถานตีำรวจเชน่เดียวกบัเกบ็ของตก 
  (๑๕) ผูร้ักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลนิเล่อละเลยหรือดัดแปลงแกไ้ขของกลางใหเ้ปลี่ยนไปจาก สภาพที่
เป็นอยู่เดิมจงใจหรือเลินเลอ่สำรวจของกลางให้ผดิไปจากความจริง หรือเอาของกลางที่ยังไมค่วรขายไปขาย เป็นเหตุให้เกดิ
การเสียหายขึน้หรอืเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรกัษาของนั้น หรือยักยอกไวเ้ป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องไดร้ับ
โทษอันจะพึงมตีามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือนฯ ที่ใชอ้ยู่แล้วยัง จะต้องชดใช้ราคาของหรือ
ค่าเสียหายแทนอีกสว่นหนึ่งด้วย 
  (๑๖) เมื่อมกีารแต่งตัง้ให้ไปรับตำแหนง่ที่อื่นผูม้ีหน้าที่เกบ็รักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหนา้ที่ใหม่
จะต้องส่งมอบของกลางแกก่ันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรบัตำแหน่งใหม่แต่ถา้ฝ่ายหนึง่ฝ่ายใดไม่สามารถเดนิทางมารับของ
กลางได้ภายในเวลากำหนดให้มอบของกลางใหแ้ก่ผูร้ักษาราชการแทนรบัไว้ แล้วมีผูม้ารับตำแหน่งใหม่รับมอบหมายของ
กลางจากผูร้ักษาราชการแทนให้เสร็จใน ๑๕ วัน นับแตว่ันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่ 
 หน้าทีข่องผูร้ับมอบต้องสำรวจสิ่งของใหถู้กตอ้งตรงกับรายการในบัญช ีหากของกลางใดไมม่ีส่งมอบด้วยเหต ุใดให้
หมายเหตไุว้ใหช้ัดเจนแล้วลงชื่อกำกับไว้ทั้งผูม้อบและผูร้ับมอบเมื่อรับมอบแล้วใหเ้สนอผู้บังคับบญัชาทราบหากมี 
การบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบญัชาสั่งดำเนนิการสอบสวนตอ่ไปเมื่อผู้รับมอบไดเ้ซน็ชื่อรบัมอบของกลางแล้วถือวา่ไดร้ับ ของ
กลางไว้ถกูต้องตามจำนวนทีป่รากฏในบัญชแีละผูม้อบกพ้็นจากหน้าทีแ่ละความรับผดิชอบเท่าที่ปรากฏในบัญช ี
ของกลางที่มีอยูอ่ย่างไม่บกพร่องในขณะที่รบัมอบต่อกนัเท่านั้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่อง ในจำนวนสิ่งของขึ้น 
ภายหลังผู้รบัมอบจะตอ้งเปน็ผู้รับผดิ 
  (๑๗) ผูม้ีหน้าที่รกัษาของกลางจะมอบหน้าทีร่ักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบงัคับบัญชารกัษาแทนก็ได้ใน 
เมื่อของกลางบางสิ่งบางอยา่งนัน้เปน็ของไม่สลกัสำคญัหรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายไดห้รือดว้ยความจำเป็นใน 
หน้าที่ชัว่คราว แต่การมอบหน้าทีน่ี้ จะต้องรบัผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เวน้แต่จะพิสูจนไ์ดว้่าเป็นเพราะเหตุ 
สุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุม้ครองได้ 
  (๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ตำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏบิัตติามข้อบงัคบัการเก็บรักษา 
ของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบตัิตามระเบียบของ ตร. ด้วยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลกัษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ 
๔๑๘ แกไ้ขโดยคำสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕, ข้อบังคบัการเกบ็ของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐) 
 ๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสจูน์ให้ พนกังานสอบสวนรีบส่งไปยัง พฐ. ตร. โดยเรว็ 
พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวตัถขุองกลางที่ได้มาประกอบดว้ย โดยปฏิบตัิดงันี้ 
  (๑) การส่งเรื่องไปใหต้รวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนแจง้ข้อหาพฤตกิารณข์้อเท็จจรงิในคดเีรื่องนัน้ๆ ให้
ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรอืเก็บได้ที่ไหน เมื่อใด ความประสงค์ใน
การที่จะให้ตรวจพิสูจนแ์ละข้อความอืน่ ๆ ที่สมควรแจง้ไปให้ทราบด้วย 
  (๒) เอกสารหรือวตัถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปที่ พฐ.ตร. ด่วนทีสุ่ด เพื่อไม่ให้เสียผลใน
การตรวจพิสูจน ์
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  (๓) เอกสารหรือวตัถุของกลางที่ได้มาใหบ้ันทกึลักษณะสภาพ สถานที ่วนัเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของ
กลางนัน้ๆ โดยจดบันทกึเปน็ข้อความสั้นๆ หรือบนัทึกลงในแผนที่สังเขป หรอืถ้าสามารถถ่ายภาพของกลางและสถานที่พบ
ได้ก็ให้ทำการถ่ายภาพไวด้้วย 
  (๔) เอกสารหรือวตัถุของกลางใดต้องทำเครื่องหมายเพ่ือให้จดจำได้ให้ทำเครื่องหมายไว้ตามคำแนะนำใน
เอกสารคู่มือของ พฐ. 
  (๕) การบรรจหุีบหอ่เอกสารหรือวัตถุของกลางนัน้จะต้องทําให้เรียบร้อยตีตราครั่งและมีป้ายบอกชื่อ คดี 
ชนิด จำนวนของกลางโดยแยกห่อเปน็รายคด ี
  (๖) การรบั-การส่งเอกสารหรือวตัถขุองกลางแต่ละครัง้นัน้จะต้องมหีลักฐานในการรบั-ส่งกนัทุกครั้ง 
  (๗) การส่งเอกสารหรอืวตัถขุองกลางไปตรวจพิสูจนน์ั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งไดแ้นบมา พรอ้มกบั
ระเบียบฯ (ตร.) สง่ไปให้พรอ้มกับเอกสารหรอืวตัถขุองกลางที่ขอให้ทำการตรวจพิสูจน ์
  (๘) เมื่อได้รับแจ้งจาก พฐ. ให้ไปรับของกลาง ซึ่งไดต้รวจพิสูจน์เสร็จแลว้ต้องมารับคืนโดยเรว็ที่สดุ นบัจาก
วันทีไ่ดร้ับแจง้ 
  (๙) ในกรณีที่บรรจหุีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เปน็ไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไม่รบัตรวจพิสูจน์ใหก้็ได ้
  (๑๐) การปฏิบัตเิกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจนต์ลอดจนการเก็บ รักษา
และบรรจหุีบห่อเอกสารหรอืวัตถุของกลางแต่ละประเภทให้ปฏิบัตติามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของ พฐ. (ป. เกีย่วกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๙ แกไ้ขโดยคำสัง่ ตร.ที ่๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
 ๖. ใหห้ัวหน้าสถานีหรอืผู้รักษาการแทน ตรวจสมุดยดึทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละ ๑ ครั้ง ว่าพนกังาน
สอบสวนได้จัดการไปถกูตอ้งครบถ้วนหรือไม ่
 ๗. การเกบ็รักษาของกลางในคดอีาญาซึ่งเกี่ยวกับแก่กรมในกระทรวงอืน่ที่มขี้อตกลงไวก้ับ กระทรวงมหาดไทย
โดยเฉพาะให ้หน.สถานี หรอืผู้รักษาการแทนปฏิบัตดิังนี้ 
  (๑) ฝิ่น สุรา ยาเสพติดใหโ้ทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานตัถุ์ ไม้ขีดไฟ และปนูซเีมนต์ ซึ่งตอ้งเสียภาษี 
สรรพสามติให้ส่งของกลางไปยังกรมสรรพสามิตจดัการให้ผู้ชำนาญพิสูจนแ์ละเก็บรักษาไว ้เวน้แตน่้ำสุราเมื่อปรากฎว่าเปน็
สุราที่ไมช่อบด้วยกฎหมายให้ส่งโรงต้มกลัน่ตามขอ้ตกลงของกรมสรรพสามติ 
  (๒) ของกลางกระทำผดิ พ.ร.บ.ศุลกากรฯ ส่งกรมศุลกากรฯ ดำเนินการ 
  (๓) ของกลางกระทำผดิ พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ให้สง่มอบเครื่องวทิยุรับ–สง่ แก่กองการสื่อสาร ตร. เกบ็รักษา
ไว้จนกวา่คดีจะถงึที่สุด 
  (๔) เครื่องมือจับสตัวน์้ำ ถ้ากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมงตอ้งการจะนำไปใช้ในราชการก็ อนุญาตให้
รับไปได ้
  (๕) ไม้หรือของป่าที่พนักงานฝ่ายตำรวจจบัได้ ให้สง่คณะกรรมการอำเภอทอ้งที่ที่จบัไดร้ับมอบของ กลาง
รักษาไว้ส่วนค่ารักษาที่จะตอ้งเสียให้เบกิทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายใหแ้ก่ผู้รกัษาเมื่อคดีถึงที่สุดให้พนักงาน สอบสวน
แจ้งแก่อำเภอเพื่อจัดการขายทอดตลาด เมื่อศาลสั่งยดึไม้ของกลาง ในกรุงเทพมหานครใหเ้จ้าพนักงานตำรวจเป็นผู้รกัษาไว้
เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งรบิ ก็ให้จัดการขายทอดตลาดตามระเบียบ 
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  (๖) สิ่งของผดิกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากบัสิง่ของอืน่ๆ โดยไม่แสดงรายการใหป้รากฎใน ใบส่ง
ของ ค่าระวาง และอืน่ ๆ ถา้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจตอ้งการยึดไปสอบสวนให้ยึดเฉพาะของที่ผดิต่อกฎหมาย ทำ
หลักฐานมอบใหแ้ก่สถานไีว้เพ่ือการรถไฟจะได้จดัการกับผู้ที่ต้องรับผดิชอบตาม พ.ร.บ.จัด วางทางรถไฟ และทางหลวง 
พ.ศ.๒๔๖๔ แต่สิง่ของที่ต้องริบของหลวงหรือของแผ่นดนิตามกฎหมายนัน้ การรถไฟไม่มีสิทธิจะได้รบัค่าระวาง 
  ถ้าสิ่งของผดิกฎหมายที่ซกุซอ่นมานั้นไดแ้สดงรายการตรงกับสิ่งของ และได้ชำระคา่ระวางอื่น ๆ เสร็จแล้ว 
ให้ตำรวจทำหลักฐานมอบให้นายสถานรีถไฟไวแ้ละยดึสิ่งของนั้นมาได ้
  ถ้าไมต่้องการยดึของกลางมา แต่ตอ้งการอายดัไว้ ให้พนกังานสอบสวนทำหลักฐานอายัดไว้กับนายสถานี
รถไฟ สิง่ของอายดัให้ทำเครือ่งหมายและตตีราไวเ้ป็นสำคัญ 
  ทำบันทกึรายละเอียดสิง่ของอายัด ๒ ฉบบั ลงนามผู้รับ ผู้มอบ พยาน แลว้ยึดถอืไวค้นละฉบบั  
  ของกลางที่ยึดมาทำการสอบสวนนั้น ถ้าหาเจา้ของไมไ่ด้ เมื่อขายทอดตลาดของกลางแลว้ ใหห้ัวหนา้ 
สถานหีรือผูร้ักษาการแทนสง่เงินท่ีขายของกลางนัน้ไปให้ค่าระวางและอืน่ๆ อันผู้สง่จะพึงชำระแก่การรถไฟตามระเบียบ 
แตไ่ม่เกินจำนวนเงนิที่ขายทอดตลาดได ้
  ถ้าจำเป็นจะต้องคืนของกลางให้แกเ่จ้าของรบัไปให้คืนแก่เจ้าหน้าที่การรถไฟทีต่ำรวจไปยึดสิง่ของนัน้  
  การยึดของกลางห้ามมิให้ยึดระหว่างทาง ให้ตำรวจควบคุมไปถึงสถานปีลายทางที่จะเอาของ ลง เว้น 
ไว้ในกรณีจำเป็น จึงสั่งให้จัดการยึดหรืออายัดกับสถานหีนึ่งกไ็ด ้(ป.เกี่ยวกบัคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๙ แกไ้ข 
โดยคำสัง่ ตร.ที ่๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 

ระเบียบปฏิบัตเิกีย่วกับรถของกลาง
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ประมวลระเบียบการตํารวจเกี่ยวกับคดี  
ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของสว่นตัวผูต้้องหา  
บทที่ ๙ การปฏิบตัิเกี่ยวกับรถของกลาง 
 เนื่องจากเจ้าหนา้ที่ตำรวจไดท้ำการยดึรถของกลางในคดอีาญาไว้เป็นจำนวนมากทำให้เกดิปัญหาเกี่ยวกับการ 
จัดหาสถานที่เกบ็รักษาไม่เพยีงพอ และหากเจ้าหน้าทีต่ำรวจเกบ็รกัษาไว้เปน็เวลานาน หรือมอบให้ผู้อืน่เกบ็รักษาไว ย่อม
เสี่ยงต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุใหต้้องเสียค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของรถของกลาง จึงเป็นการสมควรที่จะกำหนด
หลักเกณฑแ์ละแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกบัรถของกลางไว้ดังนี้ 
 ข้อ ๑. "รถ" หมายถึง รถยนต์ รถจักรยานยนต ์รถพว่ง รถบดถนน รถแทรกเตอร์รถใช้งานเกษตรกรรม รถจกัรยาน 
เกวียน รถลาก รถจา้ง 
 ข้อ ๒. "รถของกลาง" หมายถึง รถซึ่งตกมาอยู่ในความคุม้ครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจแห่งกฎหมาย 
หรือโดยหน้าที่ทางราชการ และยดึไวเ้พื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจดัการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 
 ข้อ ๓. การจะใช้อำนาจยดึรถของกลางไมว่่าในกรณีใด เจ้าหน้าที่ตำรวจจะตอ้งคำนงึด้วยว่า มีกฎหมายให้อำนาจที่
จะยึดไว้เปน็รถของกลางได้เพียงใดหรือไม่ ในกรณีทีม่ีการโตแ้ย้งกรรมสิทธิร์ถของกลาง เจ้าหนา้ที่ตำรวจไมค่วรยึดรถของ
กลางไว้ แต่ให้แนะนำคูก่รณไีปดำเนนิการฟ้องรอ้งกนัเองทางศาล สำหรับรถของกลางนัน้ให้พนักงานสอบสวนบนัทึก
เหตุผลทีไ่ม่ยดึรถของกลาง รวมทัง้พฤตกิารณแ์หง่เรือ่งไว้ให้ปรากฏในบนัทึกรายงานประจำวนัด้วย 
 เจ้าหนา้ทีตำรวจได้ยึดรถของกลางไวแ้ล้ว ให้ผู้ยดึหรอืผูจ้ับกุมรบีนำรถดังกล่าวสง่พนักงานสอบสวนโดยดว่น หาก
นำส่งล่าช้าให้บนัทึกเหตุผลในการนำสง่ล่าช้าไวด้้วย และให้พนักงานสอบสวนประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิเพือ่ มาขอรับ
คืนตอ่ไป 
 ข้อ ๔. ผู้มหีน้าที่เก็บรักษารถของกลาง 
  ๔.๑ สำหรบัในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวตัรใหญ่ หรือสารวตัรที่เป็นหัวหนา้รับผดิชอบ หน่วยงาน 
หรือผู้รกัษาการในตำแหน่ง หรือผู้รกัษาราชการแทน หรอืผู้ปฏิบัตริาชการแทน แลว้แตก่รณี 
  ๔.๒ สำหรบัในจังหวดัอืน่นอกเขตกรงุเทพมหานคร ไดแ้ก่ รองผูบ้ังคบัการ(ทำหน้าที่หัวหน้าตำรวจภูธร
จังหวดั)จังหวดั ผู้กำกบัการตำรวจภูธรจงัหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวดั...เขต สารวตัรใหญ่ หรือ สารวัตรที่เป็น
หัวหน้ารับผดิชอบหนว่ยงาน หรือผู้รกัษาการในตำแหน่ง หรือผูร้ักษาราชการแทนหรือผู้ปฏบิัตริาชการแทน แล้วแต่กรณ ี
  ๔.๓ ให้ผูม้ีหน้าที่เก็บรกัษารถของกลาง ตามขอ้ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรกัษารถของกลางไว้ภายใน 
บริเวณสถานที่ทำการของตนหรอืสถานที่อืน่ใด ตามที่ผูก้ำกับการตำรวจนครบาล รองผู้บังคับการ(ทำหน้าที่หวัหน้า 
ตำรวจภูธรจงัหวัด)จังหวดั ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวดั ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวดั...เขต กำหนดแลว้แต่กรณี โดย 
การเกบ็รกัษาให้ใช้ความระมัดระวงัตรวจตรารถของกลางให้เปน็อยูต่ามสภาพเดิมเท่าที่สามารถจะรักษาไวไ้ด้ในกรณี
จำเป็น ผู้บญัชาการตำรวจแห่งชาติ อาจจะกำหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไวเ้ป็นการเฉพาะกไ็ด้ 
 ข้อ ๕. เมือ่พนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิรบัรถคืน ครบกำหนด ๖ เดือน นบัแต่วนัยึดรถ 
แล้ว และพนักงานสอบสวนเห็นว่า รถของกลางนั้น หากหนว่งชา้ไว้จะเป็นการเสี่ยงต่อความเสียหายหรือคา่ใช้จ่ายเกินสว่น
กับค่าของทรัพย์สิน และไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไป ก็ให้เสนอต่อผู้มอีำนาจอนุมตัิขายทอดตลาดดำเนินการ
ขายทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แตก่่อนจะขายทอดตลาด พนักงานสอบสวนจะต้องดำเนินการตามข้อ ๖ ขอ้ ๗ ข้อ ๙ และข้อ 
๑๐ แล้ว 
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 ในกรณีที่มกีารโตแ้ย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมือ่คดีอยู่ระหวา่งการพิจารณาของศาล ให้พนักงาน สอบสวน 
รอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อนแล้วจงึจะดำเนินการตามข้อบังคับนี้ต่อไป 
 ข้อ ๖. ให้พนกังานสอบสวนและผูน้ำส่งรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจำวันให้ปรากฏรายละเอียดเกี่ยวกบั
รถของกลาง อนัจะเป็นเหตุให้เจ้าของหรือผู้มีสิทธิจะรับรถของกลางคนืนัน้ ทราบว่าเป็นรถของตนและสามารถพิสูจน์ได้
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ข้อความในบนัทึกให้มีรายการ ดังต่อไปนี ้
  ๖.๑ ลกัษณะรถ    ๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ 
  ๖.๓ ประเภทรถ    ๖.๔ ชือ่ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีที่) 
  ๖.๕ ส ี(ถ้ามีหลายสีให้ลงรายละเอียดใหช้ัดเจน) 
  ๖.๖ เลขหมายเครื่องยนตแ์ละเลขหมายตัวถังรถ รวมทัง้ตำแหน่งที่อยูข่องเลขหมายดังกล่าว 
  ๖.๗ อปุกรณ์ต่างๆ ที่มีอยู่ในตัวรถของกลาง เช่น วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ลอ้อะไหล่ เป็นต้น 
  ๖.๘ รายละเอียดอืน่ ๆ ที่จำเป็นเพื่อบ่งชี้ลักษณะของรถ 
 ข้อ ๗. ในระหว่างดำเนนิการตามข้อ ๓ ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ ให้พนักงานสอบสวนทำการสืบสวนหาผู้เป็น 
เจ้าของหรอืที่มาของรถโดยมิชักช้าและดำเนินการดังต่อไปนี ้
  ๗.๑ ตรวจสอบแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
  ๗.๒ ตรวจสอบใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
  ๗.๓ ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจำป ี
  ๗.๔ สอบถามไปยังกองทะเบียนประวตัิอาชญากร สำนกังานตำรวจแหง่ชาติ ว่ามีการแจง้หายที่ใด 
หรือไม่ ถ้ามกีารแจ้งหายในท้องที่ของสถานีตำรวจใด ให้พนักงานสอบสวนผู้รับผดิชอบตดิต่อกับทอ้งทีน่ั้นใหน้าํ หลักฐาน
การแจ้งหาย มาแสดงเพ่ือขอรับรถหรือพิสูจน์ความเปน็เจ้าของหรอืเปน็ผู้มีสิทธิเพื่อมาขอรับรถตอ่ไป 
ให้กองทะเบียนประวตัิอาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาตดิำเนินการตรวจสอบและแจ้งผลการดำเนินการใหพ้นักงาน
สอบสวนทราบโดยมิชักช้า 
 ข้อ ๘. หากปรากฏหลักฐานแน่ชดัวา่ผู้ใดเป็นเจา้ของรถหรือผู้มีสทิธิจะรับรถ ก็ใหต้ดิต่อผูน้ั้นมาขอรับรถคนืไป  
 ข้อ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายังไม่อาจพิสูจน์ได้ว่าผู้ใดเปน็เจ้าของรถหรือเป็นผู้มีสิทธิของรบัรถให้
พนักงานสอบสวนผูร้ับผดิชอบหรอืสารวัตรใหญ ่หรือสารวตัรที่เป็นหัวหนา้รับผดิชอบหน่วยงาน หรือสารวัตรสถาน ีตำรวจ 
นครบาล หรือสารวตัรสถานตีำรวจภูธรอำเภอหรือสารวตัรสถานตีำรวจภูธรกิ่งอำเภอ หรอืสารวัตรสถานี ตำรวจภูธร หรือ
ผู้รักษาการในตำแหนง่ หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผูป้ฏิบัติราชการแทนที่มียศตัง้แตร่้อยตำรวจตรขีึ้นไปดำเนนิการโดย
เร่งด่วน 
  ๙.๑ กรณีไม่มแีผ่นป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเครือ่งยนต์ เลขหมายตวัถังรถ แลว้แจง้ 
หมายเลขดงักล่าวพร้อมชือ่ ชนิดรถ (แบบ/รุน่/ปีที่ผลิต) ชื่อเครื่องยนต ์เพ่ือตรวจสอบไปยัง 
   ๙.๑.๑ กรมการขนส่งทางบก 
   ๙.๑.๒ บริษัทตวัแทนจำหนา่ย 
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ของกลางที่มีการปฏิบัตเิปน็พิเศษ  
หมวด 1 
อาวุธปืนของกลาง 
 ข้อ 53 การเก็บรกัษาอาวุธปืนและเครื่องกระสนุปนืของกลางใหด้ำเนนิการ ดงันี ้
 (1) ให้เก็บรกัษาอาวุธปืนและเครือ่งกระสนุปืนของกลางไว้ที่สถานตีำรวจ หรือหนว่ยงานที่มอีำนาจสอบสวน 
หรือหนว่ยงานที่เกบ็รักษาอาวุธปืน จนถึงกรณีที่ต้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59 
 (2) ในระหว่างที่เกบ็รักษา ให้หวัหน้าสถานตีำรวจ หรือหัวหน้าหนว่ยงานที่มีอำนาจสอบสวน หรือหัวหน้า 
หนว่ยที่เก็บรักษาอาวธุปนื ซึ่งเป็นผู้เก็บรกัษาอาวุธปืนและเครือ่งกระสนุปืนของกลาง ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน 
และดำเนินการกบัอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปนืของกลางตามข้อ 61 โดยดำเนนิการให้เสร็จสิ้นก่อนวันที ่30 กนัยายน 
ของทุกป ี
 ข้อ 54 ให้สำนักงานพิสูจนห์ลักฐานตำรวจ และกองสรรพาวุธ เปน็หน่วยตรวจพิสูจน์อาวธุปนืและเครื่องกระสนุ
ปืนของกลาง 
 ข้อ 55 ให้สำนักงานพิสูจนห์ลักฐานตำรวจ มหีนา้ที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสนุปนืตามกฎหมาย วา่
ด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสนุปืน วัตถุระเบดิ ดอกไม้เพลิง และสิง่เทียมอาวธุปนื เฉพาะอาวธุปนืที่มขีนาด เส้นผ่าศนูย์กลาง
ปากลำกลอ้งต่ำกว่า 40 มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปนื (กระสนุโดด กระสุนปลาย เครื่องหรือสิ่ง สำหรับอดัหรือทำหรือ
ใช้ประกอบเครื่องกระสนุปนื) ที่มขีนาดเสน้ผ่าศูนย์กลางต่ำกว่า 40 มิลลิเมตร โดยมี วตัถปุระสงค์การตรวจพิสูจน์ ดังนี้ 

(1) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสนุปืน ลูกกระสนุปนื) ใช้ยิงมาแล้ว หรือไม่ 
(2) ของกลางเปน็อาวุธปืนและเครื่องกระสนุปนื ตามกฎหมายว่าดว้ยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปนื วัตถุระเบดิ ดอกไม้

เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปนืหรือไม ่
(3) ของกลางเปน็อาวุธปืนและเครื่องกระสนุปนืชนดิใด และมีขนาดใด 
(4) ของกลางเปน็อาวุธปืนและเครื่องกระสนุปนืแบบทีน่ายทะเบียนจะออกใบอนญุาตให้ได้หรอืไม ่
(5) ของกลางใช้ยิงทำอนัตรายแก่ชีวติหรือทำลายวัตถุได้หรอืไม ่
(6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขดูลบแกไ้ข เครื่องหมายทะเบยีนและเลขหมายประจำปืนหรือไม ่
(7) ตรวจเปรียบเทียบลกูกระสนุปืน/ปลอกกระสนุปืนที่ไดจ้ากที่เกดิเหตุกบัอาวุธต้องสงสัย การตรวจพิสูจน์อาวธุปนื

และเครื่องกระสุนปนืของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าทีข่องกองสรรพาวธุ 
 ข้อ 56 ให้พนักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจน์ที่หน่วยตรวจพิสูจน์ โดยเร็ว
ทั้งนีต้้องไม่เกนิ 3 วันทำการนับแตว่ันที่ได้รับอาวธุปนืและเครือ่งกระสุนปืนของกลาง เว้นแตม่ีเหตุจำเป็นหรือ เหตุสดุวิสัย 
 ให้กองสรรพาวธุ สำนักงานส่งกำลังบำรงุ มหีนา้ที่ตรวจพิสูจน์อาวธุปนืและเครื่องกระสุนปืนของกลาง
นอกเหนือจากกรณี ข้อ 55 และมีหน้าทีต่รวจพิสูจน์ยุทธภัณฑ์ของกลางตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคมุยุทธภณัฑ์ 
 ขอ้ 57 ให้สำนักงานพิสูจนห์ลักฐานตำรวจ หรือกองสรรพาวุธตรวจพิสูจน์อาวธุปืนและเครื่องกระสุนปนืของ กลาง
ให้แล้วเสร็จภายใน 20 วนัทำการ นับแต่วนัที่ได้รบั หากมีเหตุผลความจำเปน็ไม่สามารถตรวจพิสูจน์ใหแ้ล้วเสรจ็ให้ผู้ตรวจ
พิสูจน์ประสานแจ้งพนกังานสอบสวนเปน็กรณีๆ ไป 
 ข้อ 58 พนกังานสอบสวนจะต้องไปรับผลการตรวจพิสูจน์พร้อมอาวธุปืนและเครือ่งกระสนุปนืของกลางกลับไป
จากหน่วยตรวจพิสูจน์ ภายใน 7 วันทำการนบัจากวันทีค่รบกำหนดตาม 
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 ข้อ 57 หรือวันทีไ่ดร้ับแจ้งจากผู้ตรวจพิสูจนว์่าผลการตรวจพิสูจนแ์ล้ว เสร็จ 
 ข้อ 59 การปฏบิัติในการสง่อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ตอ้งส่งให้กองสรรพาวธุเกบ็รักษา มดีังนี้ 

(1) เป็นอาวธุปืนและเครือ่งกระสุนปืนทีม่ีคำพิพากษาถึงที่สดุให้รบิเปน็ของแผน่ดนิ 
(2) นอกจากกรณตีาม (1) ตอ้งเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาที่ตกเปน็ของแผน่ดนิตามกฎหมาย 
(3) กรณีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเปน็ผูก้ระทำความผิดหรอืคดทีี่รูต้วัผู้กระทำความผดิแต่เรียกหรือจับตัวยังไม่ได้ ให้ ส่งอาวธุ

ปืนและเครื่องกระสนุปนืของกลางใหก้องสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความคดีอาญา ยกเว้นกรณีตาม (4) 
(4) กรณีคดีไมป่รากฏว่าผู้ใดเปน็ผู้กระทำผดิรวมทั้งอาวธุปนืและเครือ่งกระสนุปืนของกลางเป็นยุทธภัณฑ์ถ้าในขณะยึด

ไม่ปรากฏวา่ผู้ใดเป็นผู้สั่งเข้ามา ผู้นำเขา้มา ผู้ผลิตหรือผูม้ี และไม่มีผู้ใดมาแสดงตนเป็นผู้สั่งเข้ามา ผูน้ำเข้ามาผูผ้ลิต
หรือผู้มเีพื่อขอรบัคนืภายใน 60 วนั นับแตว่ันที่ยดึไว้ซึง่ตกเป็นของรฐัตามมาตรา 35 แห่ง พระราชบญัญตัิ
ควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 ให้สง่อาวุธปืนและเครื่องกระสนุปนืของกลางให้กองสรรพาวธุ เมื่อ ของกลางนั้น
ตกเป็นของแผ่นดิน 

 ข้อ 60 เมื่อกองสรรพาวธุได้รับอาวธุปนืและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่สง่ให้เกบ็รกัษาแลว้ให้ปฏิบตัิ ดังนี้ 
 (1) ถา้เปน็ยุทธภัณฑ์ ใหด้ำเนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพื่อจดัการตามที่เหน็สมควรตามมาตรา 37 แห่ง 
พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 
 (2) ถา้ไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ตั้งคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพื่อดูว่าเอาคนืมีสภาพใช้การได้ และมมีาตรฐาน 
ตรงกับความต้องการตามทีท่างราชการกำหนดไว ้ใหข้ึน้ทะเบียนไว้ใช้ในราชการ หากอาวธุปนืกระบอกใดชำรดุจนถึง 
ขนาดซอ่มแซมไมไ่ดห้รือใชก้ารไม่ได้ ให้ทำลายหรือถอดปรนเอาชิ้นสว่นที่ใช้การไดไ้ว้ใช้ในราชการตอ่ไปสำหรบัเครื่อง 
กระสนุปืนให้จัดการทำลายโดยดำเนนิการให้เสร็จสิน้ก่อนวนัที่ 30 กันยายนของทุกปี 
 การขึน้ทะเบียนไว้ใช้ในราชการการทำลาย หรือการผ่อนปรนเอาชิ้นสว่นที่ใช้การไดไ้ว้ใช้ในราชการให้ขอ อนุมตัติ่อ
สำนักงานตำรวจแห่งชาต ิโดยให้ถือปฏิบัตเิปน็ไปตามทีก่ฎหมายหรือระเบียบได้กำหนดไว 
 ข้อ 61 หากเป็นอาวธุปนืไทยประดิษฐ์ทุกชนดิที่ไมม่ีเครือ่งหมายทะเบียน ให้สถานีตำรวจหรือหนว่ยงานที่ม ี
อำนาจสอบสวนหรือหน่วยงานที่เกบ็รักษาอาวุธปนืตั้งคณะกรรมการทำลาย โดยไดร้ับอนมุัติจากผู้บงัคับบัญชาระดบัผู ้
บังคับการของหนว่ยงานดงักล่าวและทำลายให้เสร็จสิน้ก่อนวันที่ 30 กันยายนของทุกปี ทัง้นี้ เกี่ยวกับ ขั้นตอนและวิธ 
ปฏิบัติใหเ้ป็นไปตามแนวทางที่สำนักงานส่งกำลังบำรุงกำหนด 
การจำหน่ายของกลาง 
 ข้อ 47 วิธปีฏิบัตเิกี่ยวกับการคืนของกลาง ให้ถอืปฏิบตัดิังนี ้
 (1) ของกลางในคดีอาญา ทีท่ราบตัวผูม้ีสิทธิจะได้รับคืนอยู่แล้ว เมื่อผูม้ีหน้าที่เก็บรกัษาของกลางไดแ้จ้งหรือ 
ประกาศให้ทราบ แต่ผู้นัน้ยงัไม่มารับของคืนไปเกินกว่า 1 ป ีนับแต่วนัที่แจง้หรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ตกเปน็ของ แผ่นดิน 
และใหห้มายเหตุไว้ในบญัชแีล้วจดัการต่อไปดั่งเช่นของกลางทีต่้องริบ 
 (2) ของกลางในคดีอาญาทีไ่ม่ทราบตวัผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปีนับแตว่ัน 
ประกาศไม่ได้ตวัผู้มีสิทธิมารบัของนั้นก็ให้รบิเปน็ของแผน่ดนิและให้จัดการทำนองเดียวกบั (1) 
 อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผูม้ีสิทธิจะไดร้ับของคนืในระหว่างเวลาประกาศ และผู้มหีน้าทีเ่กบ็รักษาของกลางไดแ้จ้งให ้
ทราบแล้ว แต่ผู้นัน้ยังไม่มารบัของคืนไปเชน่นี ้การที่จะให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดนิ ใหถ้ือกำหนดเวลา 1 ปี นับ แต่
วันที่ผู้มีสทิธไิด้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ป ีที่ประกาศไวจ้ะถึงกำหนดเวลาทีเ่รว็กว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาทีเ่รว็กวา่นั้น 
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 (3) ของกลางอย่างอื่นทีป่รากฏตัวผูม้ีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแลว้ แต่ผูน้ั้นยงัไมม่ารับของไปถ้าเปน็ 
อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรอืสังหารมิทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ป ีนับแต่วนัที่ผู้นัน้มีสิทธจิะไดร้ับ 
ของไปจากผูม้ีหน้าที่เก็บรกัษาของกลางก็ให้ตกเปน็ของแผ่นดินและจดัการทำนองเดียวกบั (1) ทั้งนี้ ให้ผู้มีหน้าที่เก็บ รักษา
ของกลางแจง้หรือประกาศให้ผู้นัน้มารบัของคนืไป 
 (4) การแจง้ของผู้มหีน้าทีเ่กบ็รักษาของกลาง ให้มหีนังสอืแจ้งผู้มีสทิธิทราบโดยตรงหากไม่สามารถแจ้ง 
โดยตรงได้ใหแ้จ้งโดยวิธอีื่นแทน เชน่ ปิดหนงัสือแจง้ไว้ในที่แลเห็นไดง้่าย ณ ภูมิลำเนาหรือสำนักทำการงานของผู้มีสิทธ ิ
หรือประกาศหรือลงโฆษณา หรือวธิีอื่นใดตามความสมควร เมื่อพ้นกำหนดเวลา 15 วัน หรือระยะเวลานานกว่านั้น ตามที่
ผู้มีหนา้ที่เกบ็รักษาของกลางเหน็สมควร นับแต่วนัที่ไดป้ิดหนังสอืแจ้งหรอืลงโฆษณาหรือวิธอีื่นใด ให้ถอืว่าผูม้ีสทิธิได้รับ
ทราบการแจ้งของเจ้าหนา้ทีแ่ล้ว 

(5) ถา้ของกลางรายใดเป็นของเสียงา่ยหรอืถ้าหนว่งชา้ไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อมค่าหรือเสื่อม 
ราคาหรือค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาจะเกนิส่วนกับค่าของกลางให้จดัการขายทอดตลาดก่อนได้ เวน้แต่การขาย ทอดตลาด
หากหนว่งช้าไปจะทำให้เกิดความเสียหายไม่ทนัการณ ์และจำเปน็ตอ้งใช้วธิีการอื่นทีเ่หมาะสมแทน 
  ก่อนที่จะขายทอดตลาดให้จดัการตามสมควรเพื่อบันทกึรายการอันเป็นเครื่องให้บคุคลผู้มีสิทธิจะ ไดร้ับ
ของกลางนัน้อาจทราบว่าเปน็ทรัพย์ของตนและพิสูจน์สทิธิได้เมื่อขายแล้วได้เงินเป็นจำนวนสุทธเิท่าใดให้ถือไว แทนของ
กลาง 
 (6) ของกลางคดีอาญาทีต่กเป็นของแผน่ดิน และเปน็ของควรขายใหแ้กบุ่คคลทีม่ีได้โดยชอบบดว้ยกฎหมายก็ ให้
ขายได้ เว้นแตม่ีกฎหมายหรอืระเบียบกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น 
ข้อ 48 การขายทอดตลาดของกลาง ให้หวัหน้าสถานตีำรวจหรือหัวหน้าหนว่ยงานที่มีอำนาจสอบสวนแล้วแต่ กรณี สัง่ตั้ง
คณะกรรมการอย่างน้อย 3 นาย ประกอบด้วยนายตำรวจชั้นสัญญาบตัรเป็นกรรมการดำเนนิการขาย ทอดตลาดต่อไป 
เมื่อคณะกรรมการได้รบัคำสัง่ให้จัดการขายทอดตลาดแล้ว ใหป้ระกาศขายทอดตลาดโดยกำหนดวนัขาย ภายใน 15 วนั
นับแตว่ันทีไ่ดร้ับคำสั่ง ถ้าเปน็ของเสียง่ายหรือถ้าหน่วงชา้ไว้จะเปน็การเสี่ยงความเสยีหายเสื่อมค่า เสือ่มราคา หรือ
ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาจะเกินสว่นค่าของกลางนัน้ จะกำหนดวนัขายใหเ้รว็กวา่นัน้ก็ได้ 
ประกาศขายทอดตลาดใหร้ะบุรายการจำนวนสิ่งของ วนัเวลา และสถานที่ที่จะขายทอดตลาดตลอดจน รายละเอียด
เงื่อนไข วธิีการขาย และการชำระราคาไว้ดว้ย โดยใหป้ดิประกาศไว้ที่สถานีตำรวจ หรือหนว่ยงานที่รับผดิชอบ และสถานที่
ประกาศสาธารณะอย่างน้อย 2 แห่ง ถา้ของนัน้มีราคามาก ใหป้ระกาศแจ้งความทางวิทยุใน เครือข่ายของสำนกังาน
ตำรวจแห่งชาตดิ้วยอกีส่วนหนึ่ง 
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 วิธีการขายทอดตลาดให้ปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้คณะกรรมการจัดการขายให้แก่ ผู้ให้
ราคาสูงสุด ถ้ามีเหตุที่ทำให้ผู้ให้ราคาสูงสุดไม่สามารถจะซื้อได้หรือราคาที่มีผู้ให้สูงสุดไม่สมกับของที่จะขาย คณะกรรมการ
จะไม่ขายและจัดให้มีการขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการเดิมก็ได้ 

 ผู้ซื้อทอดตลาดจะต้องชำระเงินสดหรือตามวิธีการที่กำหนดและรับของไปในวันนั้น ถ้าของที่ขายเป็น ของใหญ่ 
หรือมีราคามาก จะขอรับของหรอืชำระราคาในวนัหลังก็ได ้โดยให้เรียกมัดจำไวเ้ปน็จำนวนเงินไม่นอ้ยกว่า ร้อยละ 25 ของ
ราคาที่ตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาที่รับของหรือชำระราคา ส่วนที่เหลือจะต้อง ไม่เกิน 15 วัน นับ แต่วันขาย ทอดตลาด 
โดยให้ลงรายงานประจำวันเกี่ยวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน 
 ข้อ 49 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ให้ หัวหน้า
สถานีตำรวจหรือผู้กำกบัการหรือเทียบเท่า หรือผู้รักษาราชการแทนรายงานเสนอเหตผุลไปยังผู้บังคับการ หรือ ผู้รักษาการ
แทนเป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนการขายทอดตลาด ทั้งนี้ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบที่กำหนดไว เกี่ยวกับการนำมาใช้
ประโยชน์ในทางราชการ 
 ข้อ 50 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของที่ชำรุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของที่ปราศจากราคา โดย
สภาพของมันเองหรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรือเป็นของที่ไม่ควรขายให้สำรวจเสนอหัวหน้าสถานี 
ตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอำนาจสอบสวนแล้วแต่กรณี สั่งทำลายหรือส่งไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการ นั้น
ต่อไป 
 ข้อ 51 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไว้ในพิพิธภัณฑ์ หรือ
สถานที่อื่นใด ไม่ให้ขายหรือทำลายให้ส่งไปยังหน่วยงานหรือสถานที่นั้น 
 ข้อ 52 ของกลางรายใดสงสัยว่าจะเกี่ยวข้องกับการกระทำความผิดถ้ามีผู้อ้างเป็นเจ้าของให้ผู้อ้างนำหลักฐาน 
มาแสดงหากนำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นำมามอบให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กอง ทะเบียน
ประวัติอาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 - 10 พิสูจน์หลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ หรือ หน่วยงานอื่นที่มี หน้าที่ตรวจ
พิสูจน์ของกลางอื่น แล้วแต่กรณีถ้าไม่ตรงกับตำหนิรูปพรรณทรัพย์ที่มีผู้มาแจ้งความไว้ ให้หน่วยงาน ดังกล่าวประกาศ
โฆษณาหาเจ้าของ เช่นเดียวกับการเก็บของตกที่มีผู้เก็บได้ 
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3.การจดัเก็บสำนวนคดีอาญาและคดีจราจร 
แนวทางการจดัเกบ็สำนวนการสอบสวนคดอีาญาและคดีจราจรให้ 
 - จัดทำบญัชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เปน็คดี อาญา คดีจราจร แยกเปน็รายปีในบัญชคีุมใหป้รากฏ 
รายละเอียดของสำนวน มเีลขคดี, ชื่อพนกังานสอบสวน, ขอ้กล่าวหา, เลขบัญชีของกลางที่ยดึ อายัดตรงกับสมดุคุม บัญชี
ของกลาง เพ่ือป้องกันไม่ใหถู้กสับเปลี่ยนหรือไม่นำเขา้ระบบหรือเข้าระบบบางส่วนเพ่ือแลกกับการเรียกรับ ผลประโยชน์ทัง้
ทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอและให้จัดทำบัญชีสำนวนในระบบอิเล็กทรอนกิส์ ของหน่วยเพ่ือสะดวก
แก่การตรวจสอบและคน้หา 
 - ออกคำสั่งผูร้ับผดิชอบการเก็บสำนวน 
 - จัดสถานที่เกบ็สำนวนให้เป็นระบบเป็นสัดสว่น
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ปัจจัยที่ทำให้ประสบความสำเร็จ(Key Success Factor)ในการดูแลรกัษาครุภณัฑ์ของสถานตีำรวจภูธรซบัใหญ ่

1. ทำการปรับปรุงระเบียนครภุัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบนั จากการซ่อม เปลี่ยนหรือตดิตั้งทำการ 
2. จัดทำระบบระเบียนสำหรบัจัดเกบ็ข้อมลูต่างของครุภัณฑ์ 
3. ติดสติกเกอรป์้ายกำกับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน 
4. จัดสรรพืน้ที่ที่ปลอดสำหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจำหน่าย 
5. จัดเกบ็ครุภัณฑ์เปน็หมวดไมป่นกนัระหว่างรอซ่อมกับชำรุดไม่ลงโปรแกรมที่มคีวามเสี่ยงต่อไวรัสและสปายแวร ์
6. จดบันทึกข้อมูลเมือ่ซ่อมหรอืเปลี่ยนแปลงหรอืตดิตัง้ครภุัณฑ์ 
7. สร้างวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจดัการและดแูลรักษาครุภัณฑ์หน่วยงาน 
8. มีผู้ดแูลรับผดิชอบครุภัณฑ์แต่ละหนว่ยงาน 
9. มีการสำรวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ 
10. ทำ 5 ส ครุภัณฑ์ของสถานตีำรวจภูธรซับใหญ ่
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มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 

******************* 
1. แนวความคิด 

เพื่อเป็นการปอ้งกนัไม่ให้อาวุธปนืของทางราชการเกิดการชำรดุ สญูหาย ซึง่อาจเกดิจากความประมาท เลนิเลอ่
หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นจำนวนมากซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ ดงันัน้ เพื่อให้
การปฏิบตัิเกี่ยวกบัอาวุธปืนทางราชการของสถานีตำรวจภูธรเมืองชัยภูมิ เป็นไปด้วยความเรียบร้อยบรรลุผล ตาม
ความมุ่งหมายของทางราชการ จึงกำหนดมาตรการในการปดิ – เปดิ สถานที่เก็บอาวุธปนืและกระสนุปืนคงคลงั 
ของทางราชการ เพื่อให้เจา้หน้าที่ทีเ่กี่ยวข้องกับการใชอ้าวุธปืนของทางราชการ ตลอดจนผูบ้ังคบับญัชา สามารถ 
ตรวจสอบการปฏบิัติเกี่ยวกบัการเบิก-จ่ายอาวุธปืนของทางราชการ ให้ถกูตอ้งตามระเบียบการตำรวจไม่เกี่ยวกบั
คดี ลกัษณะที ่34 (เดิม) บทที่ 8 คำแนะนำการรกัษาคลังและพัสด ุ

2. วัตถุประสงค ์
1.) เพื่อใหก้ารเบิก-จา่ยอาวธุปืน กระสุนปืนของทางราชการใหถู้กต้องตามระเบียบฯ 
2.) เพื่อใหม้ีฐานข้อมูลสำหรบัการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบกิ-จ่ายอาวธุปนื และกระสุนปนืของทาง ราชการ 
หากมกีรณีอาวธุปืนชำรดุหรอืสูญหาย 
3.) เพื่อให้อาวธุปนืและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อย สมบรูณ์
สามารถใช้การได ้

3. เวลาปิด – เปดิ สถานที่เกบ็อาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
1.) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.ของวนัทำการในกรณีที่จะตอ้งแจกจ่ายอาวธุปืน กระสุนปืนให้กับ
ข้าราชการตำรวจทีไ่ดร้ับอนญุาตเบิกไปใช้ในการปฏบิัตหิน้าทีร่าชการหรือรบัคนือาวุธปนืกระสนุปืนจากขา้ราชการ
ตำรวจที่มีความประสงค์จะส่งคืน 
2.) หากมกีรณีจำเป็นอย่างอื่นนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 1.) ต้องได้รบัอนุญาตจากผู้กำกบัการสถานีตำรวจภูธร
ซับใหญ่ จึงจะสามารถ ปดิ- เปิด สถานที่เกบ็อาวุธปืนและกระสุนปนืคงคลังได้ 
3.) ในการปดิ - เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปนืคงคลังเจ้าหนา้ที่ผู้รับผดิชอบจะต้องจดัทำบนัทึกการ 
ดำเนินการทุกครั้งและในการเก็บรักษาอาวธุปนืและกระสุนปืนของทางราชการให้ถอืปฏิบัตติามประมวลระเบียบ
การตำรวจไมเ่กี่ยวกับคดี ลกัษณะที่ 34 (เดมิ) บทที่ 8 คำแนะนำการรกัษาคลงัและพัสดุอย่างเครง่ครดั 

4. การจดัทำข้อมลูอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง 
เจ้าหนา้ที่พัสดุมอีำนาจหน้าที่ ดังนี ้
  1.) จดัทำสถานเก็บรกัษาอาวุธปนื กระสนุปนืให้เป็นสดัส่วน มั่นคงปลอดภัย 
  2.) จดัทำข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทกุชนดิที่อยู่ในความรับผดิชอบตามแบบฟอร์มที่สำนักงานสง่กำลงั
บำรุง(สกบ.) กำหนด พร้อมทั้งลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบรอ้ย 
  3.) จดัทำสมดุบนัทึกการดำเนินการทกุครัง้ที่มีการปดิ-เปิดสถานที่เก็บรักษาอาวธุปนืและเครือ่งกระสนุปืน 
  4.) แจกจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนใหก้ับข้าราชการตำรวจทีไ่ดร้ับอนุญาตให้เบิกอาวุธปืนและกระสุนปนื
ไป ใช้ในราชการในชว่งเวลาที่กำหนด 
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  5.) ในการจ่ายอาวธุปนืและกระสนุปืนของทางราชการทุกครั้งเจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องทำสำเนาหลกัฐานการ 
จ่ายอาวธุปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวธุปนื ใหแ้กห่นว่ยงานอื่น
ได้ โดยให้ถือปฏิบัตติามระเบียบโดยเครง่ครดั 
  6.) เมือ่ปรากฏวา่มีกรณีอาวธุปืนและเครือ่งกระสนุปืนของทางราชการเกดิการชำรุดสูญหายหรือใช้การ
ไม่ได้ ใหเ้จ้าหน้าที่พัสดุรายงานให้ผู้บงัคับบัญชาทราบตามลำดบัชั้นโดยเร็ว 
  7.) เกบ็รกัษากุญแจ และดแูลสถานที่เกบ็รกัษาอาวุธปนืและเครือ่งกระสนุปืนคงคลังของสถานีซับใหญ ่ให้
เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครดั 
 
 
 
         พ.ต.อ. 
          (สราวฒุิ พสิษฐธ์ุวานนท์)  
          ผู้กำกบัการสถานีตำรวจภูธรซับใหญ ่
 
 

 
 
 


